NOMBRE

CARGO
DEPENDENCIA
N2 DECRETO
MES A CANCELAR

BOLETA N2

JORGE ANDRES FIGUEROA ARAYA
EJECUTIVO ATENCION PUBLICO Y CAPACITACIONES

DIDECO
763
JULIO 2024

171

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
FECHA ENTREGA INFORME

UNIDAD OMIL
FECHA DECRETO 29-04-24
IDEDOC 1844499

FECHA BOLETA 31.07.2024

S1JuL 208

Paginaldel

Funciones segun contrato

Actividad Realizada

Fecha

Hora

Orden de Trabajo

Establecer enlace entre la
Oferta y demanda de
Capacitacién y Empleo de la
Comuna.

Atencién Publico
Orientacién.

Julio 2024

08:30 a2 17:30 Hrs.

conocer Ofertas laborales y de capacitacio)
registro de personas que ingresan a nuestrg

seguro de cesantia AFC. Orientar e informar sqb
SENCE cursos y programas vigentes.

Ingreso de Usuario{a) a Bolsa Nacional de Emfipleo, dando a
nuestra unidad. Atencién e ingreso a plat{forma BNE el

digital . Orientacién de usuario(a)s que son beneficiarias del

vigentes de
panel laboral

re plataforma

Atencidn Publico
derivaciones.

Julio 2024

08:30 3 17:30 Hrs.

EMPLEQ - CESANTIA y BNE.

Derivacion de Usuario(a)s a postular a Cursos fle Capacitacién
presenciales o Via on-line a cursos Sence, adefnas Ofertas de
Empleo vigentes. Realizacion de certificados| de OMIL PRO

Telemarketing.

Contactos Telefénicos

Julio 2024

08:30 @ 17:30 Hrs.

consultan y postulan sobre ofertas laboralgs
capacitacion en link online y presencial.

Se efectia seguimiento diario via telefnica {le usuarios que

y cursos de

Redes sociales

Subida de informacién

Julio 2024

08:30a 17:30 Hrs.

realizan en nuestra plataforma OMIL , entre
Municipales.

Se efectla subida de informacién en redes sodiales ,facebook,
de los Cursos de capacitacion y ofertas labprales vigentes,
como también respuestas inmediatas a preguntas que se

jfras actividades

Panel Digital de Empleo y
Capacitaciones

Administracién

Julio 2024

08:30 a2 17:30 Hrs.

Administracion panel de Empleo y capacitaciohe

Ofertas de empleo y cursos de Capacitaciope:
seguimientos. Se envia ndéminas de los
semanalmente a cada OTEC que ofeqta
Capacitacion.

publicado en nuestras RR.SS., en donde se|dan a canocer

5 google Form

s, se realizan
participantes
Cursos de

Reuniones

Representacién OMIL.

Julio 2024

08:30 @ 17:30 Hrs.

Participacion en reunion con Empresq

nuevos Programas de contencién y capacitacipin

nustras Beneficiarias. Contacto con Melissa Diaz

nominas con un total de 65 usuariofals

presencial.

representada por su Gerente Sra. Maribe| Gallardo y su
equipo en donde se abordaron temas felacionados al
Programa Andamieras Mineria 2024 el cual sefecclonarén a 21
Mujeres de la Provincia de Concepcién | Programa can
inserccion laboral rubro de la Mineria, se abardo temas sobire

la  Minerfa , Conduccidn Profesional y Copstruccion para,
Emplea en donde se consiguen cupos ppra tres cursos
Programa Subsecreteria del Trabajo: Asistgnte Contable -

Operario inventario - Ventas por departarfiento, se envia

postularén por nuestro link de capacitaciofies y de forma

APCIS  Ltda.

en el dreade

de Fundacién

la(o)s cuales

Salidas a Terreno

Julio 2024

08:30 a 17:30 Hrs.

Barrio Norte , Delegacién y CPC Palamargs,

vigentes a lo(a)s vecino(a)s de los sectores rnerci

Acercar los servicios de nuestra Oficina OMILfa los sectores de

orienta en relacion a ofertas de empleos |y capacitaciones

se informa vy

onados.
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