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AL DE ACTIVIDADES

FECHA ENTREGA INFORME
NOMBRE JORGE ANDRES FIGUEROA ARAYA 0 2 UC I 2025
CARGO APQYO ADMINISTRATIVO Y CAPACITACIONES
DEPENDENCIA DIDECO UNIDAD OMIL
N2 DECRETO 745 FECHA DECRETO 25-04-23
MES A CANCELAR SEPTIEMBRE 2023 IDEDOC 1692494
BOLETA Ne 160 FECHA BOLETA 30.09.2023
FUNCIONES SEGUN
CONTRATO ACTIVIDAD REALIZADA FECHA HORA N° DE ORDEN DE TRABAJO

Establecer enlace entre Ia
Oferta y demanda de
Capacitacién y Empleo de la
Comuna.

Atencién Publico
Orientacién.

Septiembre 2023

08:30 a 17:30 Hrs.

Ingreso de Usuario(a)s a Bolsa Nacional de Empleo,
dando a conocer Ofertas laborales y de capacitacion
vigentes de Nuestra Unidad, atencién eingreso a
plataforma BNE regitro personas y empresas que
ingresan a nuestro panel laboral digital que cobran el
subsidio de cesantia por cajas de compesacion y
orientacién de Usuario(a)s que son beneficiarias del
seguro de cesantia AFC.

Atencién Publico
derivaciones.

Septiembre 2023

08:30 a 17:30 Hrs,

Derivacién de Usuario(a)s a postular a Cursos de
Capacitacién presenciales o Via ON-LINE Cursos Sence
Ademis Ofertas de Empleo vigentes, Realizacion de
certificados de OMIL PRO EMPLEO - CESANTIA y BNE.

&

Telemarketing.

Contactos Telefonicos.

Septiembre 2023

08:30 a 17:30 Hrs.

Se efectia seguimiento diario via telefonica de

Usuarios que consultan y postulan sobre Ofertas

Laborales - Cursos de capacitaciones . Se efectua
seguimiento,

Redes sociales

Subida de informacién

Septiembre 2023

08:30 a 17:30 Hrs.

Se efectua subida de informacién en redes sociales
FACEBOOK, de los Cursos de capacitacién y ofertas
laborales vigentes, como tambien respuestas
inmediatas a preguntas que se realizan en nuestra
plataforma OMIL, entre otras actividades Municipales

Panel Digital de Empeloy
Capacitaciones

Administracion

Septiembre 2023

08:30 a 17:30 Hrs.

Administracion panel de Empleoy capacitaciones
google Form publicado en nuestras RR.SS., en donde se
dan a conocer Ofertas de empelo y cursos de
Capacitaciones , se realizan seguimientos. Se envia
nominas de los participantes semanalmente acada
OTEC que oferta Cursos de Capacitacion.

{ &,Coordinacién con
Organismos Tecnicos y
Fundaciones Capacitadoras.

Reuniones; presenciales y
telematicas

Septiembre 2023

08:45 a 17:30 Hrs.

Contacto con Srta. Jimenea Meneses OTEC Escuela de

Conductores Profesionales I.C.P. en donde se

consiguen cupos para el Curso Licencia Profesional A3

Y Licencia Profesional A5, se derivan personas a

OTEC con la documentacién requerida. Aprox 15
CUpOS por curso o mas,

/ ANDRES VILLA GARCES

ENCARGADO OMIL /
I. MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION

ALIDAD DE CONCEPCION
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