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NOMBRE JORGE ANDRES FIGUEROA ARAYA
CARGO EJECUTIVO ATENCION PUBLICO Y CAPACITACIONES 31 AGO 2024 ‘
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MES A CANCELAR AGOSTO 2024 IDEDOC 1844499
BOLETA N2 172 FECHA BOLETA 31.08.2024

Funciones segun contrato Actividad Realizada Fecha Hora Orden de Trabajo

Establecer enlace entre la
Oferta y demanda de
Capacitacion y Empleo de la
Comuna.

Atencién Publico
Orientacién.

Ingreso de Usuario(a) a Bolsa Nacional d
conocer Ofertas laborales y de capacit]
nuestra unidad. Atencién e ingreso a

registro de personas que ingresan a nu
digital . Orientacién de usuario(a)s que si
seguro de cesantia AFC. Orientar e Informy
SENCE cursos y programas vigentes.

Agosto 2024 08:30a 17:30 Hrs.

|

Atencidn Publico
derivaciones.

Derivacién de Usuario(a)s a postular a Curg
presenciales o Via on-line a cursos Sence, &
Empleo vigentes. Realizacién de certificad
EMPLEO - CESANTIA y BNE.

Agosto 2024 08:30 a2 17:30 Hrs.

Telemarketing.

Contactos Telefénicos

Agosto 2024 08:30a 17:30 Hrs.

capacitacién en link online y presencial.

consultan y postulan sobre ofertas labwrsl u

Se efectla seguimiento diario via telefén|cliiz e l1ml :
5

Redes sociales

Subida de informacién

Se efectta subida de informacién en rede:
de los Cursos de capacitacién y ofertas
como también respuestas inmediatas a
realizan en nuestra plataforma OMIL , en
Municipales.

Agosto 2024 08:30a17:30 Hrs.

Panel Digital de Empleo y
Capacitaciones

Administracién

Administracién panel de Empleo y capacit
publicado en nuestras RR.SS., en dondd
Dfertas de empleo y cursos de Capacity
seguimientos. Se envia ndéminas de|
semanalmente a cada OTEC que
Capacitacion,

Agosto 2024 08:30 @ 17:30 Hrs.

Reuniones

Representacién OMIL.

Contacto con Melissa Diaz de Fundacién
consiguen cupos para tres cursos Cap
SENCE: Operador Logistico Grua Horgy

enfermos con mension geriatricos- Ven
Contacto con Claudia Cabezas Profesional
Personas SENCE , en donde se nos pied4

Agosto 2024 08:30a 17:30 Hrs.

Habilidades Y Herramientas$ para el Empr:

némia de 7 participantes al Organismo

Salidas a Terreno

Representacion OMIL.

08:30a17:30 Hrs. productivasde {a Comuna de San ta Juan

OMIL de Santa Juana en cordinacién con R

Participacion en Encuentro con organizagidns
14 Agosto 2024

Feria Laboral

e e

.
Feria Laboral Cuar!
versiéon OMIL 2024

DifuSién de 6 Cursos en Feria Laboral O L&
donde participe con un Stan con [ogos|
participaron en esta actividad, se trabaja

28 de Agosto 08:45 a 16:30 Hrs.

con los organismos técnicos , en dc
interesadas se inscriben an los curs|
Ofertados,
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