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Cumplimiento de metas mayor al 50%

FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD

e Disefar el proyecto comunal e Participacion en Reuniones Periddicas de
segun pertinencia territorial, Equipo de la Oficina de la Mujer: Colaboracion
considerando orientaciones activa en sesiones de trabajo destinacas a la
técnicas entregadas por planificacién y ejecucién de acciones afinzadas
SERNAMEG. con los objetivos del programa.

e Coordinar,  planificar y e Coordinacion con Departamentos y/o
ejecutar talleres de | g 4131 de Lunes a Programas Municipales: Asistencia a reuriones
formacion para el trabajo. Marzo de viernes de coordinacién con otros departamentos y

8:30a17:30 isi i
e Coordinar Y ejecutar 2024 i programas municipales, con el fin de alinear

entrevistas personales con
cada una de las mujeres,
para afinar, complementar y
generar cambios a su
trayectoria proyectada.

e Implementar el programa a

nivel local en diferentes
etapas (planificacion,
ejecucion, seguimiento vy

evaluacion).

e Establecer coordinacién con
servicios publicos y privados
de la comuna, para gestionar
actividades y apoyo en el
ambito del fomento
productivo-econémico,
acceso a financiamiento y a
espacios de
comercializacion, para
fortalecer emprendimientos.

e Apoyar y acompafar en
actividades de la Direccidn
de Desarrollo Comunitario
cuando las necesidades del

estrategias y maximizar los

disponibles.

recursos

Planificacién y Coordinacién de Capacitaciones
para la Linea Independiente.

o Disefio estratégico y coordinacion de telleres
de formacién laboral.

o Preparacion curso de Formulacion de
Proyectos Municipales.

o Gestion para la realizacion de curso de
formulacion de proyectos para ser
presentados en SERCOTEC.

o Gestidn para la realizacién de un curso de
ventas para emprendimientos locales.

Creaciéon de Material Audiovisual: Deszrrollo
de contenido multimedia para ferias, telleres y
redes sociales, promoviendo la particigacion y
difusion del programa.

Coordinacion y ejecuciéon de la actividad de
conmemoracion del Dia Internacional de la
Mujer Trabajadora: Participacion activa en la
planificacién y ejecucién de la conmemoracién
del Dia Internacional de la Mujer, en el marco
de la actividad del 8 de marzo, generada por la
Delegacion Presidencial del Biobio.




servicio asi lo requieran.

Planificacion Ferias Mujeres Emprendedoras:
Contribucidn en la organizacién y realizacién de
las ferias para impulsar el emprendimiento
femenino en Concepcién (primera feria

Manejo de Redes Sociales del Programa:
Gestion de las redes sociales del programa para
difundir informacién relevante, promover la
participacién de la comunidad y responder a las
inquietudes de posibles usuarias.

Toma de Entrevistas a Postulantes: Realizacién
de entrevistas a potenciales participantes para
la linea independiente del programa en el
periodo de ejecucién 2024.

Supervision de Practicas Profesionales:
Supervision de précticas profesionales en el
marco del programa, contribuyeaco al
desarrollo de futuros profesionales
comprometidos con la causa.

Manejo del Registro Digital del Programa:
Creacidn y mantenimiento de un registro digital
con tablas dindmicas, formulas preestablecidas y
macros (drdenes), asegurando la actualizacién
continua de la informacién del programa y su
organizacion eficiente para mantener el orden
de los datos.

Coordinacion y ejecucion de talleres de
formacion para el trabajo: Organizaciéon vy
realizacion de talleres disefiados para mujeres
del Programa Mujeres Jefas de Hogar. Estos
talleres les proporcionan habilidades para el
empleo o emprendimiento, contribuyendo a su
desarrollo econémico y social.

Participacion activa en la  actividad
conmemorativa del Dia Internacional del
Cancer Cervicouterino: Colaboracion en la
organizacion y desarrollo de una imniciativa
dirigida a las mujeres del Programa .e7as de
Hogar. La actividad se enfoca en la capacitacion
en salud sexual y reproductiva, asi comc en la
entrega de copas menstruales, con el prapdsito
de promover la conciencia y el cuidado de la
salud femenina.

Postulacion de Mujeres Destacadas del
Programa Mujeres Jefas de Hogar: Apoyo en la
postulaciéon de usuarias del Programa Mujeres
Jefas de Hogar como candidatas a mujeres
destacadas: Logramos la adjudicacion de una
categoria, destacando asi el talento vy
compromiso de nuestras participantes.

Participacion en el proceso de transformacién




digital de los servicios publicos: Se llevo a cabo
una capacitacion para adquirir conocimientos
relevantes, seguida del llenado del instrumento
diagndstico requerido por la administracién.
Este instrumento se centré en los procesos
realizados en el ambito laboral de cada iniziativa
0 programa.

Participacion en la capacitacion sobre las
prestaciones entregadas por el centro de
negocios SERCOTEC / Concepcion: Se gestion6
con éxito la organizaciéon de una capzciacion
dirigida a las usuarias del programa lefas de
Hogar Concepcién, enfocada en la postilacién a
fondos concursables SERCOTEC.

Participacion en reunion de trabajc con
Universidad de las Américas: Se logré concretar
la organizacién de un curso de primeros auxilios,
asi como la entrega de atencién psicolégica y
juridica para las usuarias del programa.

Participacion en feria de servicios gublicos:
Representando a SernamEG y al Muricipio,
estuvimos presentes en una feria informatica
donde se exhibieron las prestaciones de
distintos servicios publicos.

Actualizacién SGP: Ingreso de la informacién de
las fichas de postulacion del Programa Mujeres
Jefas de Hogar al sistema de gestion del Servicio
Nacional de la Mujer y Equidad de Género
(SernamEG).

Envio de Planificacion de Talleres y Actividades
a Periodista de DIDECO: Difusion de
planificacion detallada de nuestros préximos
talleres y actividades con el periodista de la
Oficina de Desarrollo Comunitario (DIDECO).

Participacion en Encuentro Regional de Ia
Organizacion de Mujeres Municipales (OMM):
Presentaciéon del programa y las pres:aciones
ofrecidas por el mismo. Durante el evento,
destacamos el impacto positivo del programa en
la comunidad y compartimos experiencias
exitosas de las mujeres beneficiarias.

Reunion de coordinacién con INACAP para
gestionar dos cursos: Durante la reulidn de
coordinacién con INACAP, se logré la gestion
exitosa de dos cursos fundamentales para
nuestras usuarias. El primero de ellos se
centrard en el uso de la plataforma Canva,
permitiéndoles adquirir habilidades pera la
preparacién de sus postulaciones a fondos
concursables SERCOTEC. Mientras tenzo, el
segundo curso abordara estrategias avanzadas




de ventas, proporcionando a nuestras
participantes herramientas esenciales para
fortalecer sus emprendimientos.

Supervision SernamEG: supervision llevada a
cabo por SernamEG, se realiza una revisién
exhaustiva de los avances logrados =2n el
cumplimiento de las metas establecidas Esta
instancia brinda la oportunidad para evaluar el
progreso de las acciones implementadas por la
contraparte en el marco de los programas y
proyectos colaborativos
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