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entrevistas personales con
cada una de las mujeres,
para afinar, complementar y
generar cambios a su
trayectoria proyectada.

e Implementar el programa a

nivel local en diferentes
etapas (planificacion,
ejecuciéon, seguimiento y
evaluacion).

e Establecer coordinacién con
servicios publicos y privados
de la comuna, para gestionar
actividades y apoyo en el
ambito del fomento
productivo-econdmico,
acceso a financiamiento y a

de
para
fortalecer emprendimientos.

espacios
comercializacién,

e Apoyar
actividades de la Direccion
de Desarrollo Comunitario

y acompafiar en

cuando las necesidades del

CARGO Encargado Linea Independiente Programa Mujeres Jefas de Hogar
DEPENDENCIA DIDECO
Ne DECRETO 504 ID DOC - 1828458 FECHA . | 11 de Marzo de 20}
N2 DECRETO o Ll
PERIODO A CANCELAR 01 al 31 de Agosto de 2024
FECHA DE LA
BOLETA N2 187 BOLETA 31 de Agosto 2024
Cumplimiento de metas mayor al 50%
FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD
e Disefiar el proyecto comunal o Coordinacion con Departamentosf ||/
segln pertinencia territorial, Programas Municipales: Asistencia a re i 3
considerando orientaciones de coordinacién con otros departame 0
técnicas entregadas por programas municipales, con el fin de |gdlines
SERNAMEG. estrategias y maximizar los  refunso
. - disponibles. |
e Coordinar, planificar y
ejecutar talleres de| 112131 de Lunes a e Creacién de Material Audiovisual: Desg
formacién para el trabajo. Agosto de viernes de contenido multimedia para ferias, ta
8:30a17:30 i i icips
e Coordinar v ejecutar 2024 oy redes sociales, promoviendo la particip

difusion del programa.

Planificacion y ejecucion Ferias
Emprendedoras: Contribucién e
organizacién y realizacion de las feriat
impulsar el emprendimiento femenir

Concepcidn (primera feria

Manejo de Redes Sociales del Prog
Gestion de las redes sociales del progra II D
difundir informacién relevante, promolié
participacion de la comunidad y respond

inquietudes de posibles usuarias.

Manejo del Registro Digital del Proggar
Creacién y mantenimiento de un registro
con tablas dindamicas, férmulas preestable
macros (6rdenes), asegurando la actuali
continua de la informacion del programd|
organizacion eficiente para mantener el
de los datos.

Actualizacién SGP: Ingreso de la informac
las fichas de postulacion del Programa M
Jefas de Hogar al sistema de gestion del S
Nacional de la Mujer y Equidad de Gg
(SernamEG).




servicio asi lo requieran.

¢ Planificacién y ejecucién de las cerem

certificacion de los cursos ent
Participacién en la organizacién integr.
ceremonias de certificacién de cursos.
definicion de los objetivos, conv
gestion logista y la coordinacién de los
del evento.

® Gestidn de cursos de capacitacion: coo

disponibilidad de cupos en cur
capacitacion en colaboracién co
entidades. Esto implicé trabajar en conj
dichas entidades para asegurar la as
adecuada de espacios y recursos
participantes interesados. Facilitar el pr.
inscripcién y garantizar que se cumpli
requisitos necesarios para la participacio
cursos.

e Actividad de Alfabetizacién Juridica: S

cabo una actividad de alfabetizacién jur
la que se educd a las usuarias del P
Mujeres Jefas de Hogar sobre la nuev
pensidn de alimentos y sus mecanis
pago.

e Derivacion a usuarias gestionadas por el

ejecutor: realizar la gestién para direc
las usuarias hacia diversas prest
ofrecidas por el equipo ejecutor, con e
resolver problemas especificos dent
contexto del programa Mujeres Jefas de

® Realizacion de curso de primeros auxili

usuarias del PMJH: llevar a cabo un ¢
formacién en primeros auxilios para las u
del Programa Mujeres Jefas de Hogar,

objetivo de proporcionarles conocimieltt

habilidades basicas para res
adecuadamente en situaciones de emerg,
mejorar la seguridad en sus hogares y lug
trabajo.

Realizacion de curso de estética facia
usuarias del PMJH: se llevé a cabo un ¢
formacién en estética facial para las usua
Programa Mujeres Jefas de Hogar,

objetivo de proporcionarles habilida
conocimientos en este campo, mejoran
sus oportunidades laborales y
emprendimientos en el &mbito de la belle

Evaluacion de Postulaciones a
Concursable Capital Abeja Sercotec: Se
la evaluacion de las postulaciones al
concursable Capital Abeja de Sercot
representacion de SernamEG.
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® Realizacion y Enmarcado de Diplo
Ceremonia de Certificacion: Se realizé H |
y enmarcado de los diplomas para la ceife
de certificacién.

proyectos y la postulacion a
concursables, tanto municipales como e
para asegurar el acceso a recursos finghe
destinados al desarrolio de inicialf

proyectos relevantes

LUIS RODRIGO LUNA JIMENEZ

ENCARGADO LINEA INDEPENDIENTE POGRAMA
MUJERES JEFAS DE HOGAR
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