Piginaldel

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
FECHA ENTREGA INFORME

NOMBRE MARITZA DEL CARMEN MORENO PRADENA 0 1 MAR 202)’

CARGO EJECUTIVA DE ATENCION DE PUBLICO

DEPENDENCIA DIDECO UNIDAD OMIL

N2 DECRETO 360 FECHA DECRETO 19-02-24

MES A CANCELAR FEBRERO 2024 IDEDOC 1820783 |

BOLETA N2 FECHA BOLETA 29-02-24 :
Funclones segun contrato Actlvidad Reallzada Fecha Hora Orden de Traba)o

Ingreso de Usuario(a) a Bolsa Nacional de Empleo,
dando a conocer Ofertas laborales y de capacitacion
vigentes de nuestra unidad. Atencidn e ingreso a
plataforma BNE el registro de personas que ingresan a
Atencién Pablico nuestro panel laboral digital .Ingresar usuarios que
Orientacién. fEbIEIoi2028 W2 0D ENLE, cobran el subsidio de cesantia por cajas de
compensacion, Orientacién de usuario{a)s que son
Orientar en tematicas del Mercado Laboral beneficiarias del seguro de cesantia AFC. Orientar e
a3 todos los usuarios que lo requieran. informar sobre plataforma SENCE cursos y programas

vigentes.

Derivacién de Usuario{a)s a postular a Cursos de
Capacitacion presenciales o Via on-line a cursos

Atenc.ién.PUinco Febrero 2024 08:45 2 17:30 Hrs. Sence, ademas Ofertas de Empleo vigentes.
derivaciones. Realizacion de certificados de OMIL PRO EMPLEO -
CESANTIA y BNE.

Revision de CVs en |D publico con la finalidad si
cumplen con requisitos para ser porstulado por ID
Revision, postulacion y febrero 2024 08:45 a 17:30 Hrs interno para su posterior envio a empresas, realizar

Apoyo a la Unidad de empresas .
seguimiento. ilamados telefonicos y seguimiento.

Se efectla seguimiento diario via telefénica de
usuarios que consultan y postulan sobre ofertas

fTelemarketing. Contactos Telefénicos |  Febrero 2024 08:45 a 17:30 Hrs. S K .
laborales y cursos de capacitacién en link online y
presencial.

Envi troni de planillas de inscripcion d
Correos electrénicos febrero 2024 08:45a 17:30 Hrs. Rl i oy (65 [ESESS) &

usuarios a OTEC capacitadoras (5).

Coordinacion con Organismos Técnicos y
Fundaciones Capacitadoras.

En reemplazo del Encargado de Capacitacién Jorge
Figueroa , encargado de Capacitaciones , se realiza
coordinacion telefénica para el cambio de fecha de
actividad de cierre con Coordinadora D. Yennifer
Echeverria OTEC INTEGRA curso Obra gruesa, esta
queda para el dia 12-04-2024 en salones de UDLA.

Reunidn telefénica Febrero 2024 09:00 a 10:00 Hrs.

Apoyar en actividad en terreno de la Direccién
Terreno febrero 2024 16:00 a 20:00 Hrs. Desarrollo Comunitario” Verano en tu Barrio", en la
localidad de Chaimavida.

Apoyo y acompafiamiento en actividades de

la Direccién de Desarrollo Comunitario Participacion de Jornada Avances en la Reforma a la
Ley Antidiscriminacién por la Oficina de Diversidad y

No Discriminacion el jueves 22 de febrero de 2024,

an | Encuantro" del Centro Creacion

JORNADA febrero 2024 16:00 a 18:00 Hrs.
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