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Funclones seglin contrato

Actividad Realizada

Fecha

Hora

Orden de Trabajo

Orientar en teméticas del Mercado Laboral
a todos los usuarios que lo requleran.

Atencidn Piblico
Orientacién.

Abril 2024

08:45 a 17:30 Hrs.

Ingreso de Usuario(a) a Bolsa Nacional de Empleo, dando a
conocer Ofertas laborales y de capacitacién vigentes de
nuestra unidad. Atencion e ingreso a plataforma BNE el
registro de personas que ingresan a nuestro panel laboral
digital .Ingresar usuarios que cobran el subsidio de
cesantia por cajas de compensacién. Orientacién de
usuario(a)s que son beneficiarias del seguro de cesantia
AFC. Orientar e informar sobre plataforma SENCE cursos y
programas vigentes,

Atencion Pblico
derivaciones.

Abril 2024

08:45 a 17:30 Hrs.

Derivacién de Usuario(a)s a postular a Cursos de
Capacitacién presenciales o Via on-line a cursos Sence,
ademds Ofertas de Emplec vigentes. Realizacion de
certificados de OMIL PRO EMPLEO - CESANTIA y BNE.

Jornada en SENCE

02/04/202¢

10:30 a 13:00 Hrs.

En dependencias de la Direccién Regional SENCE , se
realizada Jornada de Induccién y actualizacién de los
respectivos programas del SENCE, para profesionales que
cumplen con el servicio al programa fortalecimiento OMIL
2024-2025.

Prof Unidad de Emp

Reclutamiento Masivo

25/04/202¢

09:00 a 15:00 Hrs.

reclutamiento masivo para empresa Valle Nevado , este se
realizo de forma presencial en las dependencias de OMIL ,
asistiendo 80 personas para postular alas distintas ofertas.

Revisidn, postulacién y
seguimiento.

Abril 2024

08:453 17:30 Hrs.

A contar 10 de abril del 2024 se me destina a trabajar
como profesional del drea de empresas de la OMIL,
cumpliendo funciones de revisién de perfil, postulacién
envio de CVs a empresas, seguimiento de usuarios en sus
postulaciones , atencién de empresas de forma presencial
para Ingresar a ofertas en panel y que se realicen las
postulaciones de vacante, ingreso de ofertas en fichero
online, requerimiento a diario en el drea.

Gestiones telefénicas para
difusion feria laboral

Abril 2024

09:00 a 12:00 Hrs.

Se contacta a empresas con la finalidad de invitarlas a
participar en "Feria Laboral Omil Concepcién 2024" la que
se realizard de manera presencial el martes 14 de mayo de
2024 entre las 10:00 y 16:00 horas, en Plaza
Independencia de Concepcién, se envia mail para su
confirmacién.

Terreno

23-04-2024

09:00 a 12:00 Hrs.

Visita a 7 empresas en Sector Palomares con la finalidad
de ofrecer nuevos empleos a nuestros usuarios de la
comuna de concepcidén.Ademds de encontrar vacantes
disponibles, se le invita a participar en Feria Laboral OMI|
el dia 14 de mayo del 2024 en Plaza independencia de
Concepcion.

Coordinaclén con Organismos Técnlcos y
Fundaciones Capacltadoras.

Reunion UDEC CAPACITA

08-04-2024

15:00 3 16:00

se efectua reunidn con Directora de Proyecto D. Johanna
Barra , con la finalidad de coordianr trabajes en conjunto
con OMIL y UDEC-CAPACITA para extender cursos de
oficios a sus usuarios.

Trabajo Administrativo

Abril 2024

15:00 A 17:30

enviar néminas de cursos Word -Excell a OTEC Biblioredes,
Administracion de Bodegas e intalaciones electricas
domiciliarias de OTEC SK capacitaciones.
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