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Funciones segun contrato Actividad Realizada

Fecha Hora Orden de Trabajo

Atencidn Publico
Orientacién.

Orientar en tematicas del Mercado Laboral
a todos los usuarlos que lo requleran.

Ingreso de Usuarlo(a) a Bolsa Nacional de Empleo, dando a
conocer Ofertas laborales y de capacitacién vigentes de
nuestra unidad. Atencion e ingreso a plataforma BNE el
registro de personas que ingresan a nuestro panel laboral
dlgital .Ingresar usuarios que cobran el subsidio de
cesantia por cajas de compensacién. Orientacidn de
usuario{a)s que son beneficiarias del seguro de cesantlal
AFC. Orientar e informar sobre plataforma SENCE cursos y
programas vigentes,

Mayo 2024 08:45a 17:30 Hrs.

Atencién Piblico
derivaciones.

Derivacidn de Usuario(a)s a postular a Cursos de
Capacitacién presenclales o Via on-line a cursos Sence,
ademds Ofertas de Emplec vigentes. Realizacién de

Mayo 2024
certificados de OMIL PRO EMPLEO - CESANTIA y BNE.

08:45 a 17:30 Hrs.

Reclutamiento Masivo

reclutamiento masivo con empresa Constructora El Sauce
SA , este se realizé de forma presencial en las
dependencias de OMIL , asistiendo 250 personas para
postular alas distintas ofertas para la ciudad de
Antofagasta.

8Y 10 de mayo

2024 09:00 a 18:00 Hrs.

Revisién, postulacién y
segulmiento.

revisién de perfil, postulacién envio de CVs a empresas,
segulmlento de usuarios en sus postulaciones , atencién
de empresas de forma presencial para ingresar a ofertas
en panel y que se realicen las postulaciones de vacante,
ingreso de ofertas en fichero online, requerimiento a
diario en el area.

Mayo 2024 08:45a 17:30 Hrs.

Gestiones telefdnicas para
difusién feria laboral

Se contacta a empresas con la finalidad de invitarlas a
participar en "Feria Laboral Omil Concepcién 2024" la que|
se realizard de manera presencial el martes 14 de mayo de|
2024 entre las 10:00 y 16:00 horas, en Plaza|
Independencla de Concepcién, se envia mail para su
confirmacion.

Mayo 2024 08:45 a 17;30 Hrs.

Profesional Unidad de Empresas Gestiones telefénicas para

difusién feria laboral

Se contacta a empresas con la finalidad de invitarlas 3
participar en "Feria Laboral Omil Concepcidn 2024" la que
se realizard de manera presencial el martes 14 de mayo de
2024 entre las 10:00 y 16:00 horas,
Independencia de Concepcion, se envia mail para su
confirmacién.

en Plazal

Mayo 2024 08:45 a 17:30 Hrs.

Terreno

Visita a 4 empresas MUNDO, SERGIO ESCOBAR, DIFOR Y
HUALPEN.Ademas de encontrar vacantes disponibles, se le
invita a participar en Feria Laboral OMI! el dia 14 de mayo
del 2024 en Plaza independencia de Concepcion.

07/05/2024 09:00 a 12:00 Hrs.

3° feria Laboral OMIL

Atencidn y postulacion a usuarios que asistieron a feria
laboral a las distintas ofertas que cuenta la Oficina de
Intermedlacién Laboral , para su ingreso en BNE y envié
por mail a las empresas, mas el apoyo en la parte logistica
de la Feria Laboral.

14/05/2024 08:30 a 17:30 Hrs.

Trabajo Administrativo
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revision de preseleccionados en ferla laboral , envios de

Mayo 2024
CVs a empresas, para su posterior seguimiento

08:30a 17:30 Hrs.
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