INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA ENTREGA
INFORME

NOMBRE DEL CONTRATADO :  MARITZA MORENO PRADENA 3{ JUN 202
CARGO EJECUTIVA DE ATENCION DE PUBLICO
DEPENDENCIA DIDECO UNIDAD OMIL
N2 DECRETO 777/956 FECHA DECRETO 02-05-2024/07-06-2024
MES A CANCELAR Junio 2024 IDDOC 18455177/1856461
BOLETA N¢ 18 FECHA BOLETA 30 de Junio de 2024
FUNCIONES SEGUN
DESCRIPCION ACTIVIDAD
CONTRATO FECHA HORA
Ingreso de Usuario(a) a Bolsa Nacional de Empleo, dando a canocer Ofertas
laborales y de capacitacion vigentes de nuestra unidad. Atenddn e ingreso a
plataforma BNE el registro de personas que ingresan a nuestro panel laboral digital.
Orientacién de usuario(a)s que son beneficiarias del seguro de cesantia AFC.
Orientar e informar sobre plataforma SENCE cursos y programas vigentes.
A diario se hace revision de las postulaciones realizadas por colegas de atencién de
publico, cumpliendo los perfiles en su CV se realiza postulacién en BNE y posterior
envié de CV a empresas via correo electrénico. Al pasar 5 dias habiles se contacta a
la empresa con la finalidad de saber si hay colocado o no, si no hay respuesta de
Orientar en teméticas del ello, se contacta a las personas
Mercado Laboral a todos los Junio 2024 08:30A17:30
usuarios que lo requieran Atencion de empresas de forma presencial / correo electrénico, para llenado de
ficha de solicitud de Recursos humanos, para su posterior sukida de oferta en panel
y fichero online.
Revision de postulaciones presenciales realizadas por las distintas empresas en feria
laboral 2024, para su inscripcién y postulacién en Bolsa Nacional de Empleo y
ademds otros requerimientos Oficina de Intermediacién Laboral.
Derivacion de Usuario(a)s a postular a Cursos de Capacitaciér presenciales o Via on-
line a cursos Sence, ademds Ofertas de Empleo vigentes. Realizacion de certificados
de OMIL PRO EMPLEOQ - CESANTIA y BNE.
Jornada de sensibilizacién en tematicas de prevencidn del consumo de alcohol y
otras drogas en el dmbito laboral , organizada por OMILy SENDA, se realiza en
Otr.as funcwrres'c‘en apoyoala Toaio, F028 OIS Biblioteca Municipal de Concepcién.
intermediacion laboral
Encuentro empresarial en Comuna de Lota (03-06-2024), donde expuso SEREMI del
Trabajo quien expone sobre la Ley de 40 horas que reduce gradualmente la jornada
de trabajo y Ley Karin contra Acoso Laboral, sexual y Violencia en el trabajo, esta
Participar en actividades de informacién fue entregada a la RED y algunas empresas de las distintas comunas.
intermediacion laboral Junio 2024 08:30A17:30
convocadas por SENCE Reunidn presencial en las oficinas de SENCE (24-06-2024), con |a finalidad de
coordinar acciones para |a realizacion de la Feria Laboral de Transporte el dia
viernes 19 de julio.
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