INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
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NOMBRE DEL CONTRATADO : MARITZA MORENO PRADENA
CARGO EJECUTIVA DE ATENCION DE PUBLICO
DEPENDENCIA DIDECO UNIDAD OMIL
N2 DECRETO 777/956 FECHA DECRETO 02-05-2024/07-06-2024
MES A CANCELAR Julio 2024 IDDOC 18455177/1856461
BOLETA N2 19 FECHA BOLETA 31 de Julio de 2024
FUNCIONES SEGUN
CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD
Ingreso de Usuario(a) a Bolsa Nacional de Empleo, dando a conocer Ofertas
laborales y de capacitacién vigentes de nuestra unidad. Atencion e ingreso a
plataforma BNE el registro de personas que ingresan a nuestro panel laboral digital.
Orientacién de usuario(a)s que son beneficiarias del seguro de cesantia AFC.
Orientar e informar sobre plataforma SENCE cursos y programas vigentes.
A diario se hace revision de las postulaciones realizadas por colegas de atencion de
publico, cumpliendo los perfiles en su CV se realiza postulacién en BNE y posterior
envié de CV a empresas via correo electrdnico. Al pasar 5 dias habiles se contacta a
la empresa con la finalidad de saber si hay colocado o no, si no hay respuesta de
Orientar en temdticas del ello, se contacta a las personas.
Mercado Laboral a todos los Julio 2024 08:30 A 17:30 |Atencién de empresas de forma presencial / correo electronico, para llenado de
usuarios que lo requieran ficha de solicitud de Recursos humanos, para su posterior subida de oferta en panel
BNE y fichero online.
Remplazé de una semana a encargada de la unidad de empresas, de la OMIL
Inscripcidn de 94 personas en BNE por concepto de postulacién a vacante de
parquimetro .
Coordinacién en Reclutamiento masivo de empresa C&G el dia 04/07/2024 de
10:00 a 13:00 horas, se presentaron 58 personas, las que posteriormente se
inscribieron y se postularon en BNE.
Se realiza seguimiento por telefono a los postulantes de las ofertas 202-284-353-
354.Ademds se busca en CV archivados para postular a cod 389, previa consulta
telefénica a la persona.
Salida a terreno el dia 17-07-2024 de 09:00 a 12:00 horas a empresas
Decathlon,Hiper Lider, Homecenter sodimac y Construmart, con la finalidad de
conversar con jefes departamentos de Recursos Humanos para encontrar nuevas
Otras funciones en apoyo a la Julio 2024 08:30 A 17:30 |vacantesy aprovechar de invitarlos a feria laboral el dia 28-08-2024.
intermediacién laboral ’ ’
Reunién presencial en las oficinas de SENCE (09-07-2024), con la finalidad de
- - coordinar acciones para la realizacién de la Feria Laboral de Transporte el dia
Participar en actividades de . -
intermediacion laboral Julio 2024 | 08:30A17:30 |V1ETNeS 19 de julio def 2024.
' Participacién en Feria Laboral de Trasportes 19/07/2024 de 09:00 a 14:00 horas en
convocadas por SENCE
salon del GORE
Participacién en encuentro empresarial UDLA, el di 29 de julio del 2024 a las 09:30
con la finalidad de discutir los nuevos desafios introducidos por las modificaciones
en la Ley 21.015.
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