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FUNCIONES SEGUN
IVIDAD
CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACT!
Ingreso de Usuario(a) a Bolsa Nacional de Empleo, dando a conocer Ofertas
laborales y de capacitacidn vigentes de nuestra unidad. Atencién e ingreso a
plataforma BNE el registro de personas que ingresan a nuestro panel laboral
digital, Orientacién de usuario{a)s que son beneficiarias del seguro de cesan-ia
AFC. Orientar e informar sobre plataforma SENCE cursos y programas vigent2s.
Orientar en temdticas del A diario se hace revisidn de las postulaciones realizadas por colegas de atencién de

Mercado Laboral a todos los
usuarios que lo requieran

Septiembre 2024 08:30A17:30

publico, cumpliendo los perfiles en su CV se realiza postulacién en BNE y posterior
envid de CV a empresas via correo electrénico. Al pasar 5 dias habiles se conzacta a
la empresa con la finalidad de saber si hay colocado o no, si no hay respuesta de
ello, se contacta a las personas.

Atencién de empresas de forma presencial / correo electrdnico, para llenadc de
ficha de solicitud de Recursos humanos, para su posterior subida de oferta en
panel BNE y fichero online.

Otras funciones en apoyo a la
intermediacion laboral

Septiembre de 2024 08:30 A 17:30

Durante el mes de septiembre se realizé traspaso de informacién en papel a digital,
respecto a las personas que dejaron sus CV en Feria Laboral agosto 2024, donde se
procedié escanear, inscripcion en BNE, postulacién a ofertas de interés y envié de
CV a las empresas correspondientes, como también se tomo en consideracicn los
CV de las distintas empresas para su inscripcién y postulacién.

Se aprovecho de ordenar CV en Archivadores por profesidn y oficios, ya que nos
permitird mantener un orden y ademds de dar una respuesta mas réapida al
requerimiento urgente de alguna empresa, que anda en bdsqueda de un pe il
adecuado.

Se realiza seguimiento a ofertas de postulacidn a traves de llamado telefnico y
actualizacién en BNE,
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