INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA ENTREGA INFORME

31 AGO 2024

NOMBRE DEL CONTRATADO (A):

MARCELA PAOLA ROMERO ALARCON

Llevar el registro de actividades realizadas,
reportar anormalidades y estados de avance
al Coordinador/a del programa.

Poner a disposicion del

conocimientos propios

programa los
de su profesion,
ademas de todas aquellas acciones necesarias
para el 6ptimo rendimiento del programa.

Realizar llamados

telefénicos, salidas a

terreno y/o entrega de correspondencia fuera
y dentro del Municipio.

Ordenar y registrar datos basicos en fichas de

usuarias del programa y mantener registros al
dia.

Asumir operativamente acciones
complementarias, cuando sea necesario para

la mejor gestion de las actividades de Ia
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Oficina de la Mujer, linea dependiente vy linea
independiente del programa Jefas de Hogar.

Participar vy desarrollar todas aquellas
actividades que sean solicitadas por la
coordinacion comunal de acuerdo a
necesidades del Municipio.

Apoyar y acompafiar en actividades de la
Direccién de Desarrollo Comunitario cuando
las necesidades del Servicio asi lo requieran.
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