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FUNCIONES SEGUN
CONTRATO

FECHA HORA

DESCRIPCION ACTIVIDAD

Proponer y realizar
programas y acciones que
permitan abordar materias
de interés  municipal,
estrategia, politicas vy
temas especificos, que se
le encomienden.

1 al 29 de Febrero
de 2024

- Contactar a ciudadanos via telefénica y
correo electronico para dar curso a los
distintos requerimientos que ellos
solicitan.

- Revisién, monitoreo y gestién de las
solicitudes en plataforma Registro Social
de Hogares realizadas por los ciudadanos
a través de la plataforma web, validando
la informacioén y documentacion
establecida segun protocolos.

- Elaboraciéon y envio de planilla registro
de atenciones a funcionario designado
para la compilaciéon de datos y acciones
realizadas al momento de gestionar
atenciones presenciales y por el canal de
plataforma web.

- Participacién en reunién de la Unidad del
Registro Social de Hogares dirigida por el
Encargado Comunal, para entrega de
informacién general. los dias 9,12,13,15y
16 de Febrero del 2024

- Digitacion de formularios del Registro
Social de Hogares aplicados en terreno
de las diversas Solicitudes al Registro
Social de Hogares de la ciudadania en
plataforma Web.

- Atencién de publico en las oficinas
del Registro Social de Hogares,
entregando orientaciéon y solucién a
diferentes requerimientos de
ciudadania.




Estudiar situaciones de
interés municipal que se le
encomienden e informar al
respecto a la alcaldia.
Estudio de proyectos vy
programas de interés
municipal.

- Visitas a terreno para la aplicacion del
formulario de Ingreso al Registro Social de
Hogares y Anexo Actualizacién Locacion
y Vivienda, verificando los datos
reportados por el solicitante.

- Participacién en capacitacion interna
desarrollada por las funcionarias del
Registro Social de Hogares, los dias 1,2y
9 de Febrero del 2024

- Participacién en actividad de pausa
activa desarrollada por los profesionales
de la Mutual de Seguridad, el dia viernes
16 de Febrero del 2024
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Firma del trabajador

Profesional
Direccion de Desarrollo Comunitario
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Profesional Apoyo Encargado Comunal
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