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INFORME DE ACTIVIDAD MENSUAL

NOMBRE Paulina Rubilar Méndez
RUT
MES DEL INFORME AGOSTO 2025
PROGRAMA DE ACTIVIDAD | Prestacion de servicios Honorarios Direccién de Medio Ambiente
MUNICIPAL 2025,
DA N °36 de fecha 14.01.25. CI N° 90
IDDOC CONTRATO 2067270
DIRECCION MUNICIPAL MEDIO AMBIENTE

Funciones segtin contrato Fecha Descripcion de actividad

Realizar labores de asistencia administrativa, | 01.08.25 | -Operadora de Mercado Piiblico para compras de
de forma presencial o virtual, al equipo | al oficinas de Direccién de Medioambiente.
administrativo de la Direccién: asistencia en | 31.08.25

compras publicas, bases administrativas,
coordinaciones, oficios, atencién de publico,
entre otros.

Cumplir labores operativas en terreno vy
administrativas en oficina conforme a los
reguerimientos de mejor servicio que
disponga su jefatura para el buen desempefio
de la Direccién.

-Gestionar documentacién mediante SGD.

-Atencidn a publico presencial y telefénico.

PERMISOS UTILIZADOS DURANTE EL MES

ADMINISTRATIVOS FERIADO LEGAL

OTROS

|0Z
DE MEDIO

En atencion a lo dispuesto en el articulo 4° de la Ley 19.628 Sobre Proteccién de Datos Personales y
articulo 112 de la Resolucién Exenta N°500, de fecha 09 de Diciembre de 2022, Instruccion General de
Transparencia Activa del Consejo para la Transparencia, es deber de los érganos de la Administracion del
Estado proteger los datos sensibles y personales, por ello, se ha tachado niumero de cédula de identidad.




