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INFORME DE ACTIVIDAD MENSUAL

NOMBRE Motíos Alex!s Veloso Pincheiro

RUT

MES DEL INFORME Septiembre 2023

"Prestación de Servicios Dirección de Medio Ambiente 2023"

Decreto N'l-6 de fecha 13 de enero de2023, certificado de

imputación N'74

PROGRAMA DE

ACTIVIDAD MUNICIPAL

166820sIDDOC CONTRATO

IDDOC ANEXO CONTRATO 1706712 - 1743704

MEDIO AMBIENTEDIRECCIÓN MUNICIPAL

ACTIVIDADDIA

Viernes 0L Actividad 1: Elaboración de orden de compra virtual con productos

requeridos por el programa de plaga

Actividad 2: Participación en reunión en sala de alcaldía por tema "Roedores

en el centro"
Actividad 3: Publicación en el portal de M.P cotización de materiales y

productos para el programa "Polinizando nuestra tierra"
ACTIV¡DAD 4: Actualización de base de datos digital con solicitudes recibidas

relacionadas a control de plagas.

Sábado 02

Domingo 03

Lunes 04 Actividad 1: Elaboración de orden de compra virtual de materiales para el

programa de plagas

Actividad 2: Publicación de cotización en el portalde mercado publico
productos para el programa "Polinizando nuestra tierra"
Actividad 3: Actualización de tablas de gastos y saldos de programas de

oficina de plagas.

Actividad 1: Emisión de orden de compra virtual de productos requeridos
para el programa.

Actividad 2: Publicación de cotización en el portal de mercado publico

Actividad 3: Participación en reunión con empresa BTS relacionada a

productos químicos.

Martes 05

Miércoles 06 Actividad 1: Reunión relacionada a compra para el programa "Polinizando
nuestra tierra"
Actividad 2: Emisión de orden de compra virtual con productos requeridos
para el programa.

Actividad 3: Publicación de cotizaci rnes en el portal de mercado público.

Actividad 4: Coordinación con proveedores para entrega de productos.

Jueves 07 Actividad 1: Reunión relacionada a compras para el programa avifauna

Actividad 2: Publicación de cotización en el portal de mercado público

materiales y productos para el programa
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Viernes 08 Actividad 1: Actualización de base de datos digital con solicitudes realizadas
y recibidas
Actividad 2: Participación en reunión de coordinación con equipo de plagas.

Actividad 3: Elaboración de orden de compra virtual con productos
adquiridos.
Actividad 4: Elaboración de correo electrónico a proveedores para coordinar
entrega de productos.

Sábado 09

Domingo L0

Actividad 1: Publicación de cotización en el portal de mercado de productos
requeridos para el programa

Actividad 2: Emisión de orden de compra virtual de químicos adiudicados.

Lunes 11

Martes L2 Actividad 1: Actualización de base de datos digital con solicitudes ingresadas
relacionadas a plaga.

Actividad 2: Coordinación con proveedores para entrega de materiales
Miércoles L3 Actividad 1: Retiro de bases en edificio sede de producto insecticida

Actividad 2: Elaboración de tabla Excel con actividad relacionada a probidad

Jueves 14 Actividad 1: Actualización de planillas de gatos y saldos de distintos
programas

Actividad 2: lngreso a base de datos digital solicitudes recibidas en el

programa

Viernes L5 Trabajo adm inistrativo
Sábado 16

Domingo 17

Lunes 18 FERIADO

Martes 19 FERIADO

Miércoles 20 Permiso administrativo.
Jueves 2L Actividad 1: Envió de corres electrónicos a proveedores para coordinación

de entrega de materiales.
Actividad 2: Publicación de cotizaciones en el portal de mercado

Viernes 22 Actividad 1: Emisión de orden de compra virtual con productos adjudicados
Actividad 2: Actualización de base de datos digital con trabajos realizados

Sábado 23

Domingo 24

Lunes 25 Actividad 1: Publicación en el portal de mercado publico cotización de
materiales requeridos
Actividad 2: Elaboración de orden de compra virtualcon productos
adquiridos por el equipo.
Actividad 3: Actualización de base de datos digital con trabajos realizados en
terreno

Martes 26 Actividad 1: Emisión de orden de compra virtual con productos y materiales
adjudicados
ACTIVIDAD 2: Publicación en el portal de mercado público cotización de
materiales ueridos
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Miércoles 27 Actividad 1: Recepción de materiales en oficina de Lorenzo Arenas (Muebles
y sillas)

Actividad 2: Actualización de base de datos digital delequipo de plagas

Actividad 3: Participación en reunión de coordinación para actividad
"Municipio en tu barrio"

Jueves 28 Actividad 1: Envió de Excel con beneficiarios del servicio de fumigación para
posterior intervención de empresa
Actividad 2: lngreso de nuevas solicitudes recibidas para el equipo de plagas.

Viernes 29 Actividad 1: Trabajo ad ministrativo
Sábado 30
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En atención a lo dispuesto en el artículo 4º de la Ley 19.628 Sobre 
Protección de Datos Personales y artículo 112 de la Resolución Exenta 
Nº500, de fecha 09 de Diciembre de 2022, Instrucción General de 
Transparencia Activa del Consejo para la Transparencia, es deber de los 
órganos de la Administración del Estado proteger los datos sensibles y 
personales, por ello, se ha tachado cédula de identidad personal y domicilio.


