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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

N. o de Decreto :72
Días a Cancelar : 01 al 30 de abrit2026 /"cn

/
Nombre del contratado (a) : Valentina Alejandra provoste Meza /
Dependencia : Administración Munícipal unidad : prensa, Del. coilao

Número de Boleta :17

Fecha de Decreto : 22101 12026

a de Boleta : 30 abril2026 /,

IDDOC Contrato :2148570

FUNCIONES SEGÚN
CONTRATO

FECHA HORA ACTIVIDAD REALIZADA

Funciones propias de su
profesión u oficio a
desarrollar en la dirección
municipal en que sus
servícios sean requerídos:

Ejecutar labores de
cobertura
periodística de las
actividades,
programas y actos
oficiales
organizados por la
Alcaldía y las
distintas unidades
municipales.
Desarrollar tareas
de reporteo,
recopilación de
antecedentes y
elaboración de
contenidos
informativos
destinados a los
canales
ínstitucíonales y a
los medios de
comunicación.
Prestar asesoría
comunicacionala
las autoridades y
equipos
municipales,
contribuyendo a la
preparación de
mensajes,
discursos,
comunicados y
lineamientos
estratégicos de
difusión.
Registrar material
audiovisual-
fotográfico y

a

a

ráfico - de

01 al 31 de
marzo

¡ 08:30 a 17:30
Horas Lunes a
jueves

o 08:30 a 16:30
viernes

Creación de contenido rrss.

Cobertura Servicios en CpC palomares.

Cobertura entregas ayuda social en Nonguén.

Cobertura Operativo Vacunación Villa
Huáscar.

Cobertura despedida de bus.

Cobertura inicio taller folclórico.

Reunión con oficina de personas Mayores.

Cobertura taller de alfabetización tecnológica.

Visita a terreno JJW 21 de Mayo palomares.

Visita a terreno reunión JJW Valle Los Lirios
Nonguén.

Msita a tereno JJW protejamos Los Lirios y
Su Entorno Collao.

Visita clubes de Personas Mayores.

Reunión Coordinación próximos Simulacros
en Palomares.

Reunión limpieza Huerto Comunítario
Nonguén.

Cobertura lanzamiento programa de
capacitación: Servicios Sanítarios Rurales, en
UBB.

Cobertura saludo 100 años sra Hilda lsla.

Cobertura lanzamiento juego ',De par en par,,
Museo.

Cobertura talleres folclóricos.

Cobertura nto de prensa inicio GEC
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Firma Trabajador
Valentina Provoste Meza

nete

Delegado Munici
Rogelio Escalona Gartes

Administrador unicipal

las acciones
municipales,
velando por su
calidad, pertinencia
y resguardo
institucional.
Producir, edítar y
gestionar
contenidos para
plataformas
digitales, redes
sociales y otros
soportes
comunicacionales,
asegurando
coherencia con la
imagen pública y
los objetivos
ínformativos de la
Municipalidad.

Reunión JJW Valle Noble.

Reunión Primera Comisaría de Carabineros.

Reunión UDLA.

Cobertura mesas participativas Pladeco
Collao.

Cobertura Cuenta Pública Aniversario UBB_

Cobertura lanzamiento corrida Día del
Deporte.

Cobertura punto de prensa hito en Puente
Esmeralda.

ReunÍón Escuela de Trabajo Sociaf UBB.

Cobertura lanzamiento Proyecto Huerto
Comunitario CPC Palomares.

Reunión de vinculación Proyecto Parque
Urbano UBB.

Cobertura Operativo de Limpieza pasaje La
Rivera.

Operativo de Limpieza Huerto Comunitario
Cesfam Vítor Manuel Fernández.

Cobertura lnauguración Mural Casa de la
Discapacidad.

Visita a Club de Personas Mayores Población
Puchacay.

Visita programa Más AMA en CPC
Palomares.

Participación Aniversario Club La Alegría Del
Adulto Mayor de Palomares.

Da Provoste Boris Negrete Ganales


