INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombre del Contratado (a)
Dependencia

N. ° de Decreto

Dias a Cancelar

Fecha de Boleta

Numero de Boleta

Fecha de Entrega del Informe:

: Ana Maria Bastias Reyes
: Administracién Municipal-Gabinete Unidad: Organizaciones Sociales

. echa de Decreto : 28 de Enero 2026
: 01 de Marzo al 31 de Marzo 2026

: 31 de Marzo 2026

: 27 / IDDOC Contrato 12148510

FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA ACTIVIDAD REALIZADA

Colaborar en la atencién de

situaciones que requieran el

pronunciamiento o decisién directa ) . )
_— Lunes 02 15:30 Solucionando probleméticas de vecina del

Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.
Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares del
alcalde.
Otorgar respuesta oportuna a las
_prestaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
,ggtividades edilicias, atencion de
.blico, programacién de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
alcalde.
Colaborar en la atencién de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision directa
del administrador municipal.

sector de Lorenzo Arenas.




Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision directa
del alcalde.
Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.
Apoyar el desarrollo de las
actividades adm'nistrativas
institucionales y protocolares del
alcalde.
Otorgar respuesta oportuna a las
prestaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencién de
publico, programacion de audiencias y
“as de apoyo a las funciones del
alcalde.
Colaborar en la atencién de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decisidn directa
del administrador municipal.

Martes 03

10.30

16:30

Terreno en el sector El Golf Riveros junto a
ESSBIO, Secplan, Emergencia y directorio de
jjvv para ver trabajos de mitigacion mientras
se busca solucion definitiva.

En terreno entregando informacion sobre
permiso de circulacion a los vecino de valle
escondido de Paicavi.

Colaborar en la atencién de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision directa
del alcalde.
Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.
| Apoyar el desarrollo de las

tividades administrativas
institucionales y protocolares del
alcalde.
Otorgar respuesta oportuna a las
prestaciones, reguerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.

Miércoles
04

14:00

Reunion de coordinacion de equipo con
coordinadora de sectoriales en sala de
reuniones de la municipalidad de concepcion




Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion de
publico, programacion de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
alcalde.

Colaborar en la atencidn de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision directa
del administrador municipal.

<Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decisién directa
del alcalde.

Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares del
~calde.

wtorgar respuesta oportuna a las
prestaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.

Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion de
publico, programacion de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
alcalde.

Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision directa

del administrador municipal.
o~

Jueves 05

10:45

12:10

Reunidn con don Arturo Rozas presidente de
la jjvv 13-A de laguna redonda para ver
problematicas de su sector.

Terreno al sector de jjvv 12- B de lorenzo
Arenas con el comité Mejoramiento Block
2750 para ver cosas realcionadas con aseo y
ornato.




16:00 Reunion en sede de la jjvv Villa Primavera con
Raul Humaha de deportes Concepcion jjvv
Tucapel Bajo, 12-A, El Golf y jjvv Villa
Primavera para ver temas de Hambal
Colaborar en la atencién de Apoyando actividad para vecinas de nuestros
situaciones que requieran el sectores en conmemoracién del dia de la
Joronunciamiento o decision directa Mujer.
o aalde, , Viernes 06 | 11;30
Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.
Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares del
alcalde.
Otorgar respuesta oportuna a las
prestaciones, requerimientos o Terreno al sector de jjvv El Golf para verificar
reclamos de la comunidad con dirigente el trabajo de mitigacién que
Programar y coordinar las actividades esta realizandio por parte del municipio.
administrativas y protocolares del
alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
Actividades edilicias, atencién de
. ublico, programacién de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del 13:00

alcalde.

Colaborar en la atencién de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decisién directa
del administrador municipal.




Turno en CPC de Lorenzo Arena por
permisode circulacion hasta las 20:00 hrs

situaciones que requieren el
““ronunciamiento o decision directa
del administrador municipal.

17: 00
Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el En actividad en Cesfam de Lorenzo Arenas en
pronunciamiento o decisién directa la entrega formal del libro TROKINN,
del alcalde. espacios publicos dfe significacion cultural
) , Lunes 09 11:00 indigena en la Provin n.
Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.
Apoyar el desarrollo de las
~tividades administrativas
mstitucionales y protocolares del
alcalde. , '
Otorgar respuesta oportuna a las Terreno con vecino d o
prestaciones, requerimientos o Arenas y encargado de CPC para ver
S E—————] problemas del setor y poder dar solucion
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion de
publico, programacion de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
alcalde.
Colaborar en la atencién de 13:00




Colaborar en la atencién de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision directa
del alcalde.
Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.
Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares del
alcalde.
Otorgar respuesta oportuna a las
~=estaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion de
publico, programacién de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
alcalde.
Colaborar en la atencién de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decisién directa
del administrador municipal.

Martes 10

10:00

14:00

15:00

Apoyando en delegacion de Collao en la
conmemoracion del dia internacional de la
Mujer.

Visitando y dando la vienvenida a taller de
Tejido que funcionara en el PMA de Lorenzo
Arenas

En terreno con dirigentes del comité de
adelanto pasaje 7 de Lorenzo Arenas

Colaborar en la atencién de
situaciones gue requieran el
pronunciamiento o decision directa

Reunion con dirigentes de jjvv Villa
Esperanza del sector Tucapel Bajo para ver




del alcalde.

Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares del
alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a las
prestaciones, reiquerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.

Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion de
publico, programacion de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
alcalde.
E_glaborar en la atencién de

Jaciones que requieren el

pronunciamiento o decision directa
del administrador municipal.

Miércoles
11

10:30

12:15

13:30

temas de los vecinos.

Reunién con vecing

Arenas para ver

Reunidén con pre
Bajo para ver av

Colaborar en la atencién de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision directa
del alcalde.

Programar, coordinar y supervisar las

Jueves 12

10.:00

Entregando saludos y bienvenida de nuestro
alcalde Héctor Mufioz Uribe al curso de
Manejo de Celular y Computacién para
personas mayores que se realizara por dos
meses en CPC de Lorenzo Arenas.




actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.
Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares del
alcalde.
Otorgar respuesta oportuna a las
prestaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion de
publico, programacion de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
alcalde.
Colaborar en la atencién de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision directa
administrador municipal.

15:30

17.00

19:00

PR
L 8

Reunidn con presidente del Club Deportivo
Libertad para ver temas sobre inauguracion
de la sede.

Inauguracion del proyecto denominado Villa
Esperanza siempre atentos financiado por el
Gobierno Regional.

Inauguracion del proyecto denominado La
Concepcion en Alerta, financiado por el
Gobierno Regional.




Colaborar en la atencién de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decisidn directa
del alcalde.

Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares del
alcalde.
“Torgar respuesta oportuna a las
prestaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.

Supervisar el desarrollo de las
actividades edilizias, atencion de
publico, programacion de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
alcalde,

Colaborar en la atencidn de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision directa
del administrador municipal.

Viernes 13

15:30

17:30

19:00

Reunion de equipo y Secplan para ver
solicitudes de nuestros sectores.

Turno en CPC de Lorenzo Arenas por permiso
de circulacion hasta las 20:30

Representando a nuestro alcalde Héctor
Muiioz Uribe en inauguracion del proyecto
13-A Laguna Redonda en accién

Colaborar en la atencién de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision directa
del alcalde.

Domingo
15

08:30

Terreno por decreto de emergencia desde
Gimnasio Municipal hacia los sectores
designados por encargado Francisco duran
desde las 08:30 hasta las 15:30 hrs.




Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.
Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares del
alcalde.
Otorgar respuesta oportuna a las
prestaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion de
plblico, programacion de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
alcalde.
Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el

& onunciamiento o decision directa
del administrador municipal.

Colaborar en la atencién de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision directa
del alcalde.

Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares del
alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a las
prestaciones, requerimientos o
“™=clamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.

Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencién de
publico, programacion de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
alcalde.

Lunes 16

13:00

15:30

Reunioén con directiva del Club deportivo
Libertad de Laguna Redonda para afinar
detalles de la inauguracion de su sede.

Representando a nuestro alcalde Héctor
Muiioz Uribe en inauguracion del la sede del
Club deportivo Libertad de Laguna Redonda.




Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision directa
del administrador municipal.

Colaborar en la atencién de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decisién directa
del alcalde.

Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
titucionales y protocolares del
alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a las
prestaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.

Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion de
publico, programacién de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
alcalde.
Colaborar en la atencién de
;ituaciones que requieren el
onunciamiento o decision directa
del administrador municipal.

Martes 17

16:20

17:30

En terreno haciendo entrega de invitaciones
para dirigentes del sector Laguna Redonda,
Lorenzo Arenas, Tucapel Bajo, El Golf
Riveros y Valle Escondido de Paicavi para la
Elaboracion del Pladeco

Visitando y entregando saludos de nuestro
alcalde Héctor Mufioz Uribe al taller de Yoga.

Atendiendo dirigentes de jjvv Villa Primavera
para ver temas pendientes y dar muy pronto
una solucion




18:00

Reunion con dirigente de la jjvv 13-A de
laguna Redonda para dar respuesta a

del alcalde.

Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares del
Nalde.

Otorgar respuesta oportuna a las
prestaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.

Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion de

13:00

18:30 i ; .
inquictudes que tienen sus socios.
Yo _i E
7~
Colaborar en la atencién de
situaciones que requieran el Reunién con presidenta de ijV 12-A de
pronunciamiento o decisién directa Miércoles 11:30 Lorenzo Arenas y académicos de la
18 universidad Las America de concepcion para

dar a conocer algunos proyectos para los
vecinos del sector

En terreno con dirigente de jjvv 12-A para ver
una inquietud de su sector y a la vez nos
coopera con una urna para facilitarla a otra
Jjvv que proto tendran sus elecciones.




publico, programacion de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
alcalde.

Colaborar en la atencién de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision directa
del administrador municipal.

15:40

18:30

Reunioén con encargados de Talleres Laborales
para ver las tematicas que se realizaran este
aflo con las monitoras y alumnas

Apoyando en la actividad realizada para los
dirigentes sociales en la elaboracion del
Pladeco




Colaborar en la atencién de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decisién directa
del alcalde.

Programar, coordinar y supervisar las

actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
)n\stitucionales y protocolares del
_alde.
Otorgar respuesta oportuna a las
prestaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion de

publico, programacion de audiencias y

otras de apoyo a las funciones del

alcalde.

Colaborar en la atencidn de

situaciones que requieren el

pronunciamiento o decision directa
~de| administrador municipal.

Jueves 19

15:00

16:30

En Operativo de esterilizacion de caninos en el
sector de la jjvv Valle escondido.

Apoyando a presidenta de la comision
electoral de la jjvv 12- B en la confeccion de
los votos y facilitando la urna para el proceso

Colaborar en la atencion de




situaciones que requieran el

Capacitacion de equipo sectoriales con
secretario municipal de Concepcion Pablo
Ibarra

Reunion con dirigente de la jjvv Anibal Pinto
y apoyando en el cierre de la delegacion desde
las 17:00 hasta las 20:00 hrs

pronunciamiento o decisién directa
2| alcalde.

Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.

Apovyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares del
alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a las

pronunciamiento o decision directa Viemnes 20 09:00
del alcalde.
Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.
Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares del
alcalde.
Otorgar respuesta oportuna a las
prestaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde. 17:00
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencién de
publico, programacion de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
:alde.
Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision directa
del administrador municipal.
Colaborar en la atencién de
situaciones que requieran el
Sabado 21 09:00

Turno en Delegacion de Lorenzo Arenas desde
09:00 hasta las 20:30 hrs.




prestaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.

Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion de
publico, programacion de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
alcalde.

Colaborar en la atencién de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision directa
del administrador municipal.

Colaborar en la atencidén de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decisién directa
del alcalde.
Programar, coordinar y supervisar las
~tividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.
Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares del
alcalde.
Otorgar respuesta oportuna a las
prestaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencién de
publico, programacion de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
Mcalde.
Colaborar en la atencién de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decisién directa
del administrador municipal.

Lunes 23

09:00

15:00

Reunion de equipo Delegacion de Lorenzo
Arenas para planificacion de la semana junto
al delegado Hugo Rodrig,uez.

Reunion de sectoriales y nuevo jefe de
gabinete para ver problematicas de nuestros
sectores.

Colaborar en la atencién de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision directa
del alcalde.

Martes 24

09:00

Entregando saludos de nuestro alcalde Héctor
Muiioz Uribe a Taller de Yoga Tae Fit que
funciona en Delegacion de Lorenzo Arenas.




Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares del
alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a las
prestaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.

Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion de
publico, programacion de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
alcalde. '

Colaborar en la atencién de
#*uaciones que requieren el
wronunciamiento o decision directa
del administrador municipal.

11:30

15:00

Salida a Terreno al sector de jjvv Tucapel Bajo
con presidenta del sector sra, Jessica
Melgarejo para ver problemas que afectan al
sector.

Visita a taller de tejido de adultos Mayores
ubicados en el PMA de Lorenzo Arenas.




" “laborar en la atencién de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decisidn directa
del alcalde.

Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades adm:nistrativas
institucionales y protocolares del
alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a las
prestaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades

’Qdministrativas y protocolares del
.calde.

Supervisar el desarrollo de las

actividades edilicias, atencion de

publico, programacion de audiencias y

otras de apoyo a las funciones del

alcalde.

Colaborar en la atencién de

situaciones que requieren el

pronunciamiento o decision directa

Miércoles
25

10:00

10:30

Representando a nuestro alcalde Héctor
Mufioz Uribe en Taller Cardio Vascular del
Cesfam Lorenzo Arenas.

En terreno entregando informacion en afiches
para los vecinos de Valle Escondido sobre el
Permiso de Circulacion., '

Entregando saludos de nuestro alcalde Héctor




del administrador municipal.

12:00

13:00

16:00

Muiioz Uribe a taller de Pilates en delegacion
de Lorenzo Arenas.

Salida a terreno con delegado Hugo Rodriguez
al sector de jjvv Mencia de Los Nidos con
directiva

Reunion con presidenta de jjvv 12- B de
Lorenzo Arenas para y presidenta de la
comision electoral para informar sobre las
elecciones del dia sabado 21 de marzo del
2026, siendo reelecta Sefiora Rebeca Vasquez




Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision directa
del alcalde.
Programar, coordinar y supervisar las
actividades del alcalde en materia
vinculadas a su agenda.
Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares del
alcalde.

Atorgar respuesta oportuna a las
. .estaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.
Programar y coordinar las actividades
administrativas y protocolares del
alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencién de
publico, programacién de audiencias y
otras de apoyo a las funciones del
alcalde.
Colaborar en la atencién de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decisidn directa
del administrador municipal.

Jueves 26

10:00

11:30

Reunién con directora del colegio Marina de
Chile de Lorenzo Arenas Sefiora Nicole
Romero y delegado municipal del sector Hugo
Rodriguez Arces para presentarnos y ver
problematicas del colegio.

Reunion con presidente de jjvv 13-A de
Laguna Redonda don Arturo Rosas para ver el
seguimiento de solicitudes ya ingresadas.




11:30

12:30

Reunion con presidente de jjvv 13-A de
Laguna Redonda don Arturo Rosas para ver el
seguimiento de solicitudes ya ingresadas.

Terreno con presidenta jjvv 12-A y delegado
para ver una problematica en el sector y
buscar una solucion y beneficie a los vecinos




a}(ﬁolar Provoste
Jefe de gabinete

WCIP4
& A
fiss ()
ADMINISTRABQR
*\ MUNLCERAL ]

ﬁ’éris Negrete CanalesU

Administrador Municipal

o
O’VCEPC‘_




