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Recepcionar citaciones realizadas por inspectores municipales segun las ordenanzas
vigentes y ley de transito.

Revisar citaciones y fotografias realizadas por Inspectores Municipales, letra legible
que este bien escrita los articulos que se detallan en cada infraccidn.

Obtener extractos de inscripcidon de cada placa patente registrada en las citaciones con
el fin de adjuntar y complementar los datos a digitalizar.

ingreso de datos de placa patente, del propietario con fecha, hora y juzgado
correspondiente.

Digitar datos de propietario arrojado en extractos vehicular, de vehiculo que comete la
infraccion.

Ordenar segin numero correlativo, adjuntando citacién y extracto de inscripcién para
timbrar y derivar a director de Seguridad Publica para que sean revisadas, firmadas y
posteriormente enviadas al juzgado de turno.

Una vez ordenas las citaciones, revisadas y firmadas son enviadas al Juzgado de policia
local de turno.

Entrega de datos estadisticos de ingreso de citaciones a unidad de inspeccion, ya sea
por cantidad en fecha estimada o por cuadrante que se solicite. Por solicitud de
director, por transparencia, sistema SAV u otros segun lo que se/f
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