INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Fecha de Entrega del Informe: 30-06-2026

Nombre de la Contratada : CLAUDIA ALEJANDRA MUNOZ RAMOS

Cargo : Psicdloga
Dependencia : Direccion de Gestidn y Desarrollo de las personas
N° DECRETO : 106-DGDP2026 FECHA DECRETO: 27 de Enero 2026
Mes Por Cancelar : JUNIO?ZG
Numero de Boleta : 308 Fecha de Boleta :30/06/2026
Funciones Segun Contrato Fecha Hora Descripcion de Actividad
e Coordinacion técnica y seguimiento del proceso
08:30a17:30 | de construccion, validacién e implementacién de la
* Prestar asesorias en la | 01/06/2026 Politica de Recursos Humanos, incluyendo la
elaboracién de politica de AL elaboracién de informes, presentaciones y
recursos humanos. 30/ antecedentes para el Concejo Municipal.
* Prestar & ooqas EIN drcas 06/2026 o Asesoramiento técnico en materias de
de Capacitacion ) capacitacion y desarrollo de personas, incluyendo,
e Prestar  asesorias  en manuales, procedimientos, planes de formacién y

celebracion de convenios

’ evaluacion de impacto.
colaborativos

L

o Prestacion de asesorias técnicas para la
celebracion y gestion de convenios de
colaboracién con instituciones publicas, privadas,
académicas y organismos especializados.

e Asesoramiento técnico en la formulacidn,
implementacion y seguimiento del Programa de
Mejoramiento de la Gestién (PMG),

¢ Planificacién, coordinacion, ejecucion y
evaluacion de la Academia Municipal,
resguardando su coherencia con la capacitacion
detectadas.

e Elaboracién y actualizacion de manuales,
protocolos, procedimientos e instrumentos de
gestion interna relacionados con el ciclo de vida
laboral de los funcionarios.

e Apoyo técnico en procesos de gestidon del
cambio organizacional, fortalecimiento del clima
laboral, bienestar organizacional y cultura

institucional.
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