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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombre del Contratado (a) : Valentina Alejandra Provoste Meza

Dependencia : Administración Municipal Unidad : Prensa, Del. Collao

N. o de Decreto :72 / Fecha de Decreto :2210112026

Días a Gancelar : 01 al 30 junio 2026 '/ Fecha de Boleta : 30 junio 2026

Número de Boleta : 18 IDDOC Gontrato 
= 

214857Q

FUNCIONES SEGÚN
CONTRATO

FECHA HORA ACTIVIDAD REALIZADA

Funciones propias de su
profesión u oficio a
desarrollar en la
dirección municipal en
que sus servicios sean
requeridos:

a

a

o

Ejecutar labores
de cobertura
periodística de
las actividades,
programas y
actos oficiales
organizados por
la Alcaldía y las
distintas
unidades
municipales.
Desarrollar
tareas de
reporteo,
recopilación de
antecedentes y
elaboración de
contenidos
informativos
destinados a los
canales
institucionales y a
los medios de
comunicación.
Prestar asesoría
comunicacionala
las autoridades y
equipos
municipales,
contribuyendo a
la preparación de
mensajes,
discursos,
comunicados y
lineamientos

01 al 31 de
marzo

r 08:30 a 17:30
Horas Lunes a
jueves

r 08:30 a 16:30
viernes

Creación de contenido RRSS.

Diseño de afiches y otros.

Cobertura de:
Reuniones Parque Urbano UBB.

Reunión con Seguridad Publica en
Delegación.

Reunión con JJW Lagos de Chile.

Entrega de horno taller gastronómico
"Sabrosura".

Reunión JJW Villa Nonguén R2 y Of.
Deportes.

Reunión Comité Las Palmas.

Reunión JJW Valle Alto.

Operativo de limpÍeza de Estero
Nonguén.

Entrega de materiales y Elección taller
"aprendiendo a crece/'.

Reunión condominio Miradores de
Nonguén.

Entrega de tela en taller multi técnica -
Lagos de Chile.

Gala folclórica UBB.

Entrega telas - Sede Valle Verde.

Entrega materiales taller "Arcoíris".

Charla seguridad JJW Unión Lautaro.
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Delegado Municipal
Rogelio Escalona Cartes

Municipal
Boris Canales

n

a

o

estratégicos de
difusión.
Registrar material
audiovisual-
fotográfico y
videográfico - de
las acciones
municipales,
velando por su
calidad,
pertinencia y
resguardo
institucional.
Producir, editar y
gestionar
contenidos para
plataformas
digitales, redes
sociales y otros
soportes
comunicacionale
s, asegurando
coherencia con la
imagen pública y
los objetívos
informativos de la
Municipalidad.

Lanzamiento FNDR JJW Lautaro.

Lanzamiento FNDR JJWComunidad Los
Copihues.

Academia deportiva municipal.

Reunión Deportes Concepción.

Salida a terreno Los Copihues.

Mesa de seguridad Nonguén.

Reunión con Grupo de adulto mayor de
zumba JJW Estero Nonguén.

Balett Folclorico Bafomac en JJW Villa
Huáscar.

Entrega Telas - Alborada de Palomares.

Entrega Telas - Sede Valle Noble.
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