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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Fecha de Entrega del lnforme: 30 de junio de2O26

: CARLA MAKARENA SALAZAR CASTRO

: ASESOR EXTERNO N ADMINISTRACION MUNICIPAL

: SECRETARíA ICIPAL

CHA DBCRETO: L6lO6l2O26 IDDOC:2204616

: Junio 2026

: N'2

BARRA

Fecha de Bof eta z 30 /06/2026

Funciones Según
Contrato

Fecha Hora Descripción de Actividad

Proponer y realizar
programas y acciones que
permitan abordar
materiales de interés
municipal, estrateg¡a,
políticas y temas
específicos, que se le
encomienden.

Estudiar, situaciones de
interés municipal que se le
encomienden e informar al
respecto de la Alcaldía.
Estud¡o de proyectos y
programas de interés
municipal.

Dar apoyo administrativo
durante concejo y
comisiones

Atención de público en
oficina de concejal

Elaboración de
documentos para entrega
a alcalde.

Concurrir a terreno
movilizando y apoyando a

la concejal Yulisa Ojeda
Carrasco en materias
técnicas.

Apoyo en la comprensión
de problemáticas de
distintos indoles.

Programar reuniones con
JJW de sectores de
Concepción.

0t/06/2026
AL

30/06/2026

LUNES,

MARTES,

JUEVES Y

VIERNES

DESDE 09:00
HASTA 13:40 Y

EN ALGUNAS

OCASIONES EN

LA TARDE

PARA ALGUNA
ACITIVIDAD SI

LA CONCEJALA

LO REQUIERE.

-REVISIÓN DE CORRESPONDENCIA

DIARIAMENTE, GESTIÓN DE DOCUMENTOS

COMf CARTAS DIRIGIDAS A ALCALDIA

REQUERIMIENTOS DE DISTINTOS VECINOS,

ENTIDADES, JUNTAS

DE VECINOS.

-ASES ORAR ESTRATEGICAM ENTE

CON\TERSANDO Y REFLEXIONANDO LOS

PUNTOS PARA ABORDAR EN CADA CONCEJO.

-CONCURRIR A ACTIVIDADES Y REUNIONES

CON -A CONCEJALA.

-APOIO CON FOTOGRAFíA, GRABACIÓN Y

REVISIÓN DE MATERIAL QUE SE SUBE A
NUESTRAS REDES SOCIALES,

CON -A FINALIDAD DE INFORMAR,

EXPLICAR Y DAR CONOCIMIENTO DE

ACTIVIDADES REALIZADAS A VECINOS DE

NUESTRA COMUNA.

-ATE1.¡CIÓN A PÚBLICO LUNES, MARTES,

JUEVES Y VIERNES, OFICINA N'3 DONDE SE

ATIENDE DE FORMA PRESENCIAL

DISPUESTA A ESCUCHAR

CUALEUI ER REQUERIM IENTO QUE NUESTROS

VECINOS DE LA COMUNA DESEEN

COMUNICAR.

-CON:URRIR A TERRENO Y REGISTRAR

AQUELLAS QUEJAS O

PROBLEMAS QUE NOS INDIQUEN NUESTROS

vEctHos.

.ESTAR DISPONIBLE PARA IR A TERRENO EN

CUALAUIER HORARIO QUE LA

CONCEJALA LO REQUIERA.

-MAT\TENER INFORMADA A LA CONCEJALA

SOBRE LA AGENDA Y ATENDIENDO CORREO

ELECTRÓNICO PARA ESTAR ATENTA A
CUALQUIER INVITACIÓN O

CONCEJO-ASESORíA TÉCN

MUATCIPAL

CARLA RENA SAIAZAR CASTRO

ARIO MUNICIPAL


