
a) Colaborar en la atención de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decisión
directa delAlcalde.

b) Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
Alcalde, en materias vinculadas
a su agenda.

c) Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas,
institucionales y protocolares
delAlcalde.

d) Otorgar respuesta oportuna a
las presentac¡ones,
requerimientos o reclamos de la
comunidad.

e) Programar y coordinar las
actividades administrativas,
institucionales y protocolares
delAlcalde.

f) Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atención
de público, programación de
audiencias y otras de apoyo
directo a las funciones del
Alcalde.

g) Colaborar en la atención de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decisión
directa del Administrador
Municipal.

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombrc delContratado : Claudio Antonio San Martin Alarcón

Dependencia Gabinete - Administración Municipal
N. o de Decreto : 131-DGDP-2026 Unidad : Organizaciones Sociales
Días a Gancelar : Desdeel I al 30 Junio 2026 1 Fecha de Decreto 28t4U2026

Fecha de Boleta 30-06-2026 IDDOC CONTRATO 2148727
2172025

Numero de Boleta :271

FUNCIONES SEGÚN
CONTRATO

FECHA HORA ACTIVIDAD REALIZADA

01-06-2026 11:00
Hrs.

Reunión con la universidad del Biobío
para organizar festival de parque urbano.

I

01-06-2026 15:00
Hrs.

Reunión que se sostuvo con Seguridad
Publica en el área de prevención

01-06-2026 18:00
Hrs.

Reunión con los vecinos de villa
Universitaria

02-06-2026 12:30 Hrs

Visita en terreno con vecinos de vegas de
nonguen que colindan con un canal que

se están las murallas dem¡mbadas
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02-06-2026 15:00 Hrs



Visita en terreno con la directiva de la
JJW de lagos de chile para ver los
trabaio de pavimentación del sector

03-06-2026 17:30 Hrs

¿

Se da inicio al taller de composición
musical, nivel básico para los vecinos del

sector collao,

04-06-2026 18:00 Hrs.

Se da inicio al taller de video nivel básico
para los vecinos del sector collao.

04-06-2026 19:00 Hrs.

Reunión con Club de adulto mayor que
pertenece al Sector vegas de nonguen

05-06-2026 11:00 Hrs

So realiza reunión con alumnos de
trab'ajo social de la UBB con dirigentes

de la JJW villa Huáscar
05-06-2026 10:00 Hrs

Se le da inicio a una investigación en
relacionada con la salud fisica con el

deporte de pine - pong

08-06-2026 09:00 hrs.

Reunión con delegado de Collao, de
planificación de actividades.

08-06-2026 09:00 Hrs.
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Reunión con la universidad para
coo:dinar para hacer eventos de festival



09-46-2026 12:00 Hrs.

Entrevista en la radio de Nonguen para
informar de los viaies comunitarios
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09-06-2026 15:00 Hrs

Entrega de material a los talleres de Multi
Técnica en Sector lagos de chile

09-06-2026 13:00 Hrs

Visita a terreno para ver las limpieza del
esterero de nonguen, con maquinaria

municipal
09-06-2026 18:00 Hrs.

Reunión con la JJW de los fresnos y el
equipo de proyectos comunitario de

Secplam
09-06-2026 17:00 Hrs.

Visita al Club de adulto mayor de los
Fresnos para entregar los saludos de

nuestro alcalde
10-06-2026 10:00 Hrs.

Visita a terreno con vecinos de
condominio que se encuentra al borde del

CEITO

1 0-06-2025 09:00 Hrs



Primera salida turística de la delegación
de collao para los vecinos del sector.

11-06-2026 15:00 Hrs. f
ñ

Entrega de materiales a talleres de multi
Tecnica

12-06-2026 09:00 Hrs

Reunión de coordinación con Jefe de
gabinete de la alcaldía.

12-05-2026 11:00 hrs.

Visita a talleres laborales, que realizan
especificamente en taller de hierbas
medicinales.

16-06-2026 19:00 Hrs.

Invitacion de la asamblea de JfW de
parque recidencial collao

16-06-2026 16:00 Hrs.

Se realizará una visita a los talleres
laborales, donde se pudo conocer el

trabajo y compromiso y realiza entrego
de materiales

17-05-2026 10:00 hrs.

Pepresentacion de bafomac en sede de
villa Huascar

17-06-2026 09:00 hrs.

Se realizara una visita a los talleres
laborales, donde se pudo conocer el

trabajo y compromiso de los participantes
en sus distintas actividades

18-06-2026 15:15 Hrs Visita al taller laborar para entrega de
material, en el sector vegas de nonguen.
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18-06-2026 16:00 Hrs. Celebrar día del padre con Club de adulto
mayor de edad de oro, del sector villa
universitaria

19-06-2026 10: 00 Hrs Visita en terreno con la JJW deplaza
acevedo para levantar las necesidades

del sector.
1 9-06-2026 16: 00 Hrs Invitación de la JJW de vista al mar nos

invita a la entrega de cámara, proyecto
que ganaron desde el Gore.

22-46-2026 18: 00 Hrs Visita en terreno con la JfW de Jardines
de collao para ver 2 proyectos

comunitarios
23-46-2026 18: 00 Hrs Charla de roedores con la JJW de los

fresnos, en la delegación municipal

24-06-2026 18:00 Hrs Visita al taller laborar para entrega de
material, un horno eléctrico en el sector

deiardines de collao
25-06-2026 09:00 hrs. Se realizará una visita a los talleres del

adulto mayor, instancia que permitirá
compartir con los participantes y conocer
las distintas actividades que desarrollan.

26-06-2026 10:00 hrs. Se apoyo en la difucion a realizar en el
terminal collao en contra de la

alimentacion a las palomas.
29-46-2026 15:00 hrs. Se realizara una visita a los talleres

laborales, donde se pudo conocer el
trabajo y compromiso de los participantes

en sus distintas actividades
30-06-2026 17:00 hrs. Se rcalizará una visita a los talleres del

adulto mayor, instancia que permitirá
compartir con los participantes y conocer
las distintas actividades que desarrollan.

Atención y apoyo directo a vecinos, brindando orientación según sus necesidades.
Orientación personalizada a vecinos para la correcta canalización de sus requerimientos.
Realización de intervenciones en terreno, fortaleciendo el vínculo con la comunidad.
Participación en reuniones con organizaciones sociales y comunitarias, promoviendo eltrabajo
colaborativo.
Gestión de llamadas telefónicas con dirigentes y representantes de diversas organizaciones.
Atención y acompañamiento a vecinos en terreno, favoreciendo una respuesta oportuna y

Otras actividades desarrolladas :

a
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FIRMA TRABAJADOR
CLAUDIO SAN MARTIN ALARCON

DE GABINETE

DELEGADO MUNIC¡P
ROGELIO NA

AOMINISTRAO(]R
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ADMINISTRADOR MUNICIPAL
BORIS NEGRETE CANALESSOLAR PROVOSTE


