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FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD

- Asesorar en la gestion de registro y
evaluacién de atenciones de casos sociales
en la Oficina de Asistencia Social,
Contingencia y Bodega de Emergencia.

- Asesorar en la coordinacién de casos
sociales especialmente vulnerables con
instituciones tanto publicas como privadas.

- Elaboraciéon y  sistematizacién  de
estadisticas relacionadas con atenciones
derivadas de incendios de la comuna,
incluyendo el registro de casos y sus
respectivas derivaciones a organismos
competentes para su adecuada gestion y
seguimiento.

- Coordinacidn y gestién de derivaciones en
materia habitacionales de usuarios del drea
de asistencia social, especialmente a lo
relativo a procesos de postulacién,
asignacion de subsidios habitacionales vy
canalizaciéon de apoyos directos en
articulacién con el Servicio de Vivienda y
Urbanismo (SERVIU).

- Apoyo y asesorfa al Coordinador de
Asistencia Social en la elaboracién,
implementacién y seguimiento de la pauta
anual de trabajo, contribuyendo al
cumplimiento de los objetivos del drea.
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Realiza atencién espontanea, oficina de
asistencia social (DIDECO), entregando
orientacion y atencidn a usuarias/os de la
comuna.

Realiza trabajo administrativo, atiende correos
electrénicos, entre otros requerimientos de
cardcter formal para el desarrollo de sus
funciones.

Elabora Informes Socioecondmicos, solicitados
por usuarias/os en atencién de oficina de
asistencia social (DIDECO).

Realiza visitas a terreno, casos sociales
derivados por jefatura del érea, para entrega de
ayuda social.

Recepciona y revisa planillas con informacién
en atenciones de turnos de emergencia en los
que han atendido por casos de incendios y se
han entregado ayudas sociales en materiales de
construccion y de primera necesidad.

Se realizan atenciones sociales a usuarios/as de
la comuna, realizando cuando corresponde Ia
debida derivacién a SERVIU, para la postulacién
a subsidios habitacionales.

Realiza atencién de caso social, derivaciones
y/o otros requerimientos administrando ayudas
de oficina de asistencia social, acciones
orientadas a  favorecer situacién de
vulnerabilidad de usuarias/os de la comuna.
Registra en Sistema Atencién Social (SAS) cada
una de las intervenciones realizadas a las/los
usuarias/os atendidos.

Realiza atencién social en delegaciones de
Barrio Norte, Collao, CPC Palomares y Lorenzo
Arenas.

Participa en reunién de equipo, en la cual se
entrega informacién de parte de jefatura del
area.
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