INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Fecha de Entrega del Informe: 31-03-2026

Nombre de la Contratada : CLAUDIA ALEJANDRA MUNOZ RAMOS

Cargo : Psicdloga

Depéndencia : Direccion de Gestién y Desarrollo de las personas

N° DECRETO +106-DGDP2026 ' FECHA DECRETO: 27 de Enero 2026
Mes Por Cancelar : Marzo 202 //

Numero de Boleta :302 ./ /Fecha de Boleta :31/03/2026

Funciones Segun Contrato

Fecha Hora : Descripcidn de Actividad

e Prestar asesorfas en la
elaboracién de politica de
recursos humanos.

- o Prestar asesorfas en &reas
de Capacitacién

e Prestar asesorfas en
celebracién de convenios
colaborativos

* Desarrollo de implementacién de la Politica
08:30217:30 | de Recursos Humanos afio 2026, asegurando

01/ Oi{ 2026 su alineacién con los lineamientos
31/ estratégicos institucionales.

3/2026 * Estructurar y coordinar 4rea de
Capacitacion, incluyendo el disefio,
implementacion y seguimiento de programas
formativos.

* Prestar asesorias en la celebracion de
convenios colaborativos con actores
estratégicos internos y externos.

+ Elaboracién, presentacion y justificacion de
documentacién técnica y administrativa
asociada al cumplimiento de metas del PMG
2025, asegurando trazabilidad, consistencia Y
respaldo de los procesos ejecutados.

* Revision y analisis presupuestario asociado
a la planificacion anual de capacitacion,
asegurando la correcta asignacién y uso de
Irecursos.

*Planificacién, ejecucion y evaluacién de la
planificacién anual de la Academia
Municipal, resguardando su coherencia con la
Politica de Recursos Humanos y los objetivos

institucionales.
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Psicdloga a de Personal . DIRECTOR GE§TION Y DESARROLLO DE
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