INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombre del Contratado (a) : Aydee Camila Sandoval Trujillo

Dependencia : Administracion Municipal - Gabinete

Unidad: :Organizaciones Sociales.

N. ° de Decreto : 381-DGDP-2026

Fecha de Decreto: : 19 febrero 2026

Dias a Cancelar : 01 marzo al 31 de marzo 20

Fecha de Boleta : 31 de Marzo de 2026

Nimero de Boleta 126 / IDDOC Contrato 2158212

FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA ACTIVIDAD REALIZADA

02-03-2026 IAtencion al requerimiento y consulta de

1 Colaborar  con la 13:15 hrs \vecinos.

atencion de situaciones que
requerian el pronunciamiento
o decision directa del alcalde.
2. Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde, en materias
vinculadas a su agenda.

3. Apoyar al desarrollo de -
las actividades
administrativas, institucionales
y protocolares del alcalde.

03-03-2026 16:00 hrs \Visita terreno reunion de coordinacién con
4. Otorgar respuesta presidente de la junta de vecinos Juan
oportuna a las presentaciones, Pablo Il

requerimiento o reclamos de
la comunidad.




1. Colaborar con la
atencion de situaciones que
requerian el pronunciamiento
o decision directa del alcalde.
2. Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde, en materias
vinculadas a su agenda.

3. Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas, institucionales
y protocolares del alcalde.

4. Otorgar respuesta
oportuna a las presentaciones,
requerimiento o reclamos de
la comunidad.

5. Programar y coordinar
las actividades administrativas
y protocolares del alcalde.

6. Supervisar el
desarrollo de las actividades
L edilicias, atencion al publico,
Jrogramacion de audiencias y
otras de apoyo directo a las
funciones del alcalde.

28-02-2026

08:25 hrs

poyo en la despedida de bus por actividad|
ecreativa de personas mayores.

Bio Bio

1. Colaborar con la
atencion de situaciones que
requerian el pronunciamiento
o decision directa del alcalde.
2. Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde, en materias
vinculadas a su agenda.

3. Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas, institucionales
y protocolares del alcalde.

02-03-2026

13:15 hrs

Atencion al requerimiento y consulta de
vecinos.




1. Colaborar  con la
atencién de situaciones que
requerian el pronunciamiento
o decision directa del alcalde.

2. Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde, en materias
vinculadas a su agenda.

3, Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas, institucionales
y protocolares del alcalde.

12. Programar y coordinar
las actividades administrativas
y protocolares del alcalde.

13 Supervisar el
desarrollo de las actividades
edilicias, atencién al publico,
programacion de audiencias y
otras de apoyo directo a las
funciones del alcalde.

, 03-03-2026  [16:00 hrs isita terreno reunion de coordinacion con
4. Otorgar respuesta residente de la junta de vecinos Juan
oportuna a las presentaciones, Pablo Il.
requerimiento o reclamos de
la comunidad.

04-03-2026 14:00 hrs Reunion de coordinacion sectoriales y

16:00 hrs

Direccién de aseo y ornato.

isita terreno Junta de vecinos Juan Pablo Il
equipos municipales.




-

1. Colaborar con la atencion
de situaciones que requerian
el pronunciamiento o decision
directa del alcalde.
2. Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde, en materias
vinculadas a su agenda.
3. Apoyar al desarrollo de las
actividades  administrativas,
institucionales y protocolares
del alcalde.
4. Otorgar respuesta oportuna
a las presentaciones,
requerimiento o reclamos de
la comunidad.
5. Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.
6. Supervisar el desarrollo de
las  actividades  edilicias,
atencién al publico,
programacion de audiencias y
~otras de apoyo directo a las
funciones del alcalde.

05-03-2026

10:00 hrs

isita a terreno con dirigentes de Junta de

5 mar, 2026 10:06:54 a.m.
2275 Avenida 21:de Mayo
Concepcion

Bio Bio




1. Programar, coordinar y

supervisar las actividades del
alcalde, en materias
vinculadas a su agenda.

2. Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas, institucionales
y protocolares del alcalde.

06-03-2026

11:30 hrs

Celebracion dia de la mujer en el C.P.C
Lorenzo Arenas.

7

1 Colaborar con |la
atencion de situaciones que
requerian el pronunciamiento
o decision directa del alcalde.
2, Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde, en materias
vinculadas a su agenda.

3. Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas, institucionales
y protocolares del alcalde.

4. Otorgar respuesta
oportuna a las presentaciones,
requerimiento o reclamos de
la comunidad.

5. Programar y coordinar
las actividades administrativas
y protocolares del alcalde.

6. Supervisar el
desarrollo de las actividades
edilicias, atencion al publico,
programacién de audiencias y
otras de apoyo directo a las
funciones del alcalde.

07-03-2026

9:00 hrs

Apoyo actividad permisos de circulacion, en
C.P.C Lorenzo Arenas el dia sabado.




1. Colaborar con la atencion
de situaciones  que
requerian : el
pronunciamiento 0
decisiéon  directa  del
alcalde.

2. Programar, coordinar y

supervisar las actividades del

alcalde, en materias
vinculadas a su agenda.

3. Apoyar al desarrollo de

las actividades

administrativas, institucionales

y protocolares del alcalde.

4, Otorgar respuesta

oportuna a las presentaciones,

requerimiento o reclamos de
la comunidad.

5. Programar y coordinar

las actividades administrativas

y protocolares del alcalde.

6. Supervisar el

L.desarrollo de las actividades

adilicias, atencién al publico,

programacion de audiencias y

ofras de apoyo directo a las

funciones del alcalde.

09-03-2026

11:00 hrs

14:00 hrs

sistencia al lanzamiento de libro:
“Trokifin Mogen” Cesfam Lorenzo
renas.

poyo a la visita en terreno.




Colaborar con la

atencion de situaciones
que requerian el
pronunciamiento 0
decision directa del
alcalde.

Programar, coordinar y
supervisar las
actividades del alcalde,
en materias vinculadas

a su agenda.

Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas,
institucionales y
protocolares del alcalde.
Otorgar respuesta
oportuna a las
presentaciones,
requerimiento 0
reclamos de la
comunidad.

Programar y coordinar
las actividades

administrativas
protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo
de las  actividades
edilicias, atencion al
publico, programacion
de audiencias y otras de
apoyo directo a las
funciones del alcalde.

10/03/2026

09:30 hrs

Participacion actividad de conmemoracion
ia internacional de la mujer sector Collao

10 mar. 2026 11:12:12 a. m.
275 Caleuche

Concepcion
Bio Bio

Colaborar con la
atencion de situaciones
que requerian el
pronunciamiento 0
decision directa del
alcalde.

Programar, coordinar y
supervisar las
actividades del alcalde,
en materias vinculadas

a su agenda.

Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas,
institucionales y
protocolares del alcalde.
Otorgar respuesta
oportuna a las
presentaciones,
requerimiento o
reclamos de la
comunidad.

Programar y coordinar
las actividades
administrativas y

protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo
de las actividades
edilicias, atencién al

11/03/2026

09:00 hrs

16:30 hrs

Visita y pesquisa de necesidades, casas
fectadas por incendios forestales en sector
ural Lotato

Reunién de planificacion




Colaborar con la
atencion de situaciones
que requerian el
pronunciamiento 0
decision  directa del
alcalde.

Programar, coordinar y
supervisar las
actividades del alcalde,
en materias vinculadas
a su agenda.

Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas,
institucionales y
protocolares del alcalde.
Otorgar respuesta
oportuna a las
presentaciones,
requerimiento 0
reclamos de la
comunidad.

Programar y coordinar
las actividades
administrativas
protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo
de las actividades
edilicias, atencion al
publico, programacién
de audiencias y otras de
apoyo directo a las
funciones del alcalde.

12/03/2026

10:00 hrs

Apoyo inicio taller de alfabetizacion
digital C.P.C Lorenzo Arenas

W | 1

L

Colaborar con la
atencién de situaciones
que requerian el
pronunciamiento 0
decision directa del
alcalde.

Programar, coordinar y
supervisar las
actividades del alcalde,
en materias vinculadas
a su agenda.

Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas,
institucionales
protocolares del alcalde.
Otorgar respuesta
oborfuina 2 las

13/03/2026

11:00 hrs

perativo de fiscalizacion IV centenario




publico, programacion
de audiencias y otras de
apoyo directo a las
funciones del alcalde.

Colaborar con la
atencion de situaciones
que requerian el
pronunciamiento o}
decision  directa del
alcalde.

Programar, coordinar y
supervisar las
actividades del alcalde,
en materias vinculadas

a su agenda.

Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas,
institucionales y
protocolares del alcalde.
Otorgar respuesta
oportuna a las
presentaciones,
requerimiento 0
reclamos de la
comunidad.

Programar y coordinar
las actividades
administrativas y

protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo
de las actividades
edilicias, atencion al
publico, programacion
de audiencias y otras de
apoyo directo a las
funciones del alcalde.

14/03/2026

16:30 HRS [Participacion y apoyo al aniversario 32°
unta de vecinos Juan Pablo II.




. Colaborar con la
atencion de situaciones
que requerian el
pronunciamiento o}
decision  directa del
alcalde.

Programar, coordinar y
supervisar las
actividades del alcalde,
en materias vinculadas
a su agenda.

Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas,
institucionales
protocolares del alcalde.

Otorgar respuesta
oportuna a las
presentaciones,
requerimiento o
reclamos de la
comunidad.

Programar y coordinar
las actividades
administrativas y

protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo
de las  actividades
edilicias, atencion al
publico.  programacion
de audiencias y otras de
apoyo directo a las
funciones del alcalde.

16/03/2026

10:30 hrs

12:00 hrs

Entrega de materiales por emergencia
climatica, gestionado con Trabajadora social
de emergencia.

Colaborar con la
atencion de situaciones
que requerian el
pronunciamiento o]
decision  directa del
alcalde,

Programar, coordinar y
supervisar las
actividades del alcalde,
en materias vinculadas

a su agenda.

Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas,
institucionales y
protocolares del alcalde.
Otorgar respuesta
oportuna a las
presentaciones,
requerimiento o]
reclamos de la
comunidad.

Programar y coordinar
las actividades
administrativas y

protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo
de las actividades
edilicias, atencion al
publico. proaramacion

17/03/2026

11:00 hrs

16:15 hrs

aludo en taller activo saludable con equipo
orenzo Arenas




Colaborar con la
atencion de situaciones
que requerian el
pronunciamiento 0]
decision directa del
alcalde.

Programar, coordinar y
supervisar las
actividades del alcalde,
en maierias vinculadas

a su agenda.

Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas,
institucionales y
protocolares del alcalde.
Otorgar respuesta
oportuna a las
presentaciones,
requerimiento 0
reclamos de la
comunidad.

Programar y coordinar
las actividades
administrativas y

protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo
de las actividades
edilicias, atencion al
publico, programacion
de audiencias y otras de
apoyo directo a las
funciones del alcalde.

18/03/2026

15:30 hrs

17:30 hrs

Reunion con talleres laborales

Recepcidn de invitados inicio Plan de
Desarrollo Comunal, en Salén de Honor “
Regidor Carlos Contreras Maluje”.

Colaborar con la
atencion de situaciones
que requerian el
pronunciamiento o]
decisién  directa del
alcalde.

Programar, coordinar y
supervisar las
actividades del alcalde,
en materias vinculadas
a su agenda.

Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas,
institucionales
protocolares del alcalde.

Otorgar respuesta
oportuna a las
presentaciones,
requerimiento o}
reclamos de la
comunidad.

Programar y coordinar
las actividades
administrativas y

protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo
de las actividades
edilicias, atencion al
publico, programacion

19/03/2026

9:30 hrs

18:30 hrs

Presentacién con monitoras de talleres
laborales




Colaborar con la
atencion de situaciones
que requerian el
pronunciamiento 0
decision directa del
alcalde.

Programar, coordinar y
supervisar las
actividades del alcalde,
en materias vinculadas

a su agenda.

Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas,
institucionales y
protocolares del alcalde.
Otorgar respuesta
oportuna a las
presentaciones,
requerimiento o}
reclamos de la
comunidad.

Programar y coordinar
las actividades
administrativas y

protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo
de las  actividades
edilicias, atencién al
publico, programacion
de audiencias y otras de
apoyo directo a las
funciones del alcalde.

20/03/2026

9:00 hrs

Capacitacion con secretaria municipal

Colaborar con la
atencién de situaciones
que requerian el
pronunciamiento 0
decision directa del
alcalde.

Programar, coordinar y
supervisar las
actividades del alcalde,
en materias vinculadas

a su agenda.

Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas,
institucionales y
protocolares del alcalde.
Otorgar respuesta
oportuna a las
presentaciones,
requerimiento o}
reclamos de la
comunidad.

Programar y coordinar
las actividades
administrativas y

protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo
de las  actividades
edilicias, atencion al

21/03/2026

9:30 hrs

Operativo de esterilizacion Gabriela Mistral




1. Colaborar con la

atencion de situaciones
que requerian el
pronunciamiento o]
decision directa del
alcalde.

Programar, coordinar y
supervisar las
actividades del alcalde,
en materias vinculadas

a su agenda.

Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas,
institucionales y
protocolares del alcalde.
Otorgar respuesta
oportuna a las
presentaciones,
requerimiento o}
reclamos de la
comunidad.

Programar y coordinar
las actividades
administrativas y

protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo
de las actividades
edilicias, atenciéon al
publico, programacion
de audiencias y otras de
apoyo directo a las
funciones del alcalde.

23/03/2026

9:00 hrs

16:30 hrs

Reunion semanal equipo Delegacion
Lorenzo Arenas

Visita club de adultos mayores del sector
Parque Miraflores

Colaborar con la
atencion de situaciones
que requerian el
pronunciamiento 0
decision  directa del
alcalde.

Programar, coordinar vy
supervisar las
actividades del alcalde,
en materias vinculadas
a su agenda.

Apoyar al desarrollo de
las actividades
administrativas,
institucionales
protocolares del alcalde.

Otorgar respuesta
oportuna a las
presentaciones,
requerimiento 0]
reclamos de la
comunidad.

Programar y coordinar
las actividades
administrativas y

protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo
de las actividades
edilicias, atencion al
publico. proaramacion

24/03/2026

10:00 hrs

15:00 hrs

Visita Terreno con Junta de vecinos y
directora de escuela Ester Hunneus




19:00 hrs Participacion en inauguracién proyecto de
seguridad: nos seguimos protegiendo Junta
de vecinos Juan Pablo II.
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