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Funciones Fecha Descripcion de Actividad
. Segun Contrato
Area Empresas Marzo Actualizacién y organizacion permanente de base de datos de curriculums técnicos y profesionales.
Se busca sistematizar la informacién de postulantes para fortalecer la disponibilidad de perfiles
7 calificados.

Ingreso y seguimiento de ofertas laborales en la BNE, provenientes de empresas via correo y visitas,
/ monitoreo de postulaciones mediante ID interno y derivacion de candidatos a empresas.
Envio de CVs de usuarios, incluyendo postulaciones realizadas de forma presencial.

Ingreso de Usuario(a) a Bolsa Nacional de Empleo , dando a conocer Ofertas laborales y de

capacitacion vigentes de nuestra unidad. Atencion e ingreso a plataforma BNE el registro de personas
como también ingreso de Empresas.

Participacion en proceso de reclutamiento masivo con la empresa Sidgo Kooper.
Apoyo en la convocatoria, coordinacién y gestion de postulantes.

Participacion en reunién de planificacion junto al Coordinador OMIL Concepcién y equipo de talleres
laborales, para definicion de lineamientos para la ejecucion de la proxima feria laboral,

Certificacién curso de Manicure impartido por la OTEC Propacap, el cual se desarrolla en las
dependencias de la CPC de Palomares.

Reunién protocolar con la Universidad de las Américas junto al coordinador de OMIL Concepcidn
Eduardo Pacheco con el fin de escucha y analizar posibles futuras alianzas.

Participacion de reuniones semanales con la red de Concepcién centro, Coordinacion de acciones
conjuntas entre actores territoriales y

Intercambio de informacion relevante para la gestion laboral.

Participacin en la presentacion con la empresa Nwoork. Reunidn que se realzo en las oficinas de la

OMIL Concepcion.
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Prestador de Servicio
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/Sintia Leyton Aedo
Directora DIDECO




