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NOMBRE DEL
CONTRATADO (A): SANDRA ARANEDA CONTRERAS
CARGO : APOYO PROFESIONAL OFICINA DE JOVENES
DEPENDENCIA : DIDE
c0 UNIDAD : OFICINA DE JOVENES
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FUNCIONES SEGUN CONTRATO ACTIVIDAD REALIZADA FECHA HORA
Funciones Segtin contrato:
e Coordinacion con Facultad de Derecho
Universidad de Concepcién, realizacion
de jornadas de Cumbre de Debates 2024
e Coordinaciones logisticas para
realizacion de jornadas de Cumbre de Lunes a
Debates jueves
® Funciones propias de su e Elaboracién de documentacién de
profesion u oficio a desarrollar administrativas de Oficina de Jévenes 08:30a
en la Direccion Municipal que e Coordinaciones para realizacién de Taller 17:30
sus servicios sean requeridos. de Fotografia de Oficina de Jévenes hrsy
e Reunion con profesores de viernes
establecimientos educacionales que se 01 al31de| d
encuentran participando de la Cumbre & ol R
de Debates 2024 agosto | 08:30a
e Preparacidn de talleres y certificacién de 2024 16:30
los mismos. hrs.

e Coordinaciones con Virginio Gdmez para
certificacion de talleres de Lengua de
Sefias y realizacion de diferentes
acciones de forma colaborativa.

e Coordinaciones para préstamos de
espacios, buses y/o solicitudes de
agrupaciones juveniles de Concepcién

e Coordinaciones administrativas
requeridas para realizacién de
actividades de la Oficina de Jévenes

e Impresion de material y diplomas para
Cumbre de Debates y reconocimiento
joven.

e Ejecucion de pausa activa dentro de
actividad de Oficina de la Diversidad.
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Elaboracion y seguimiento de compras y
contratos relacionados con la Oficina de
Jdvenes.

e Coordinaciones con Red de las
Juventudes y gestiones para seleccién de
jovenes reconocidos por programas

municipales.
Labores designadas por el jefe e Coordinaciones y realizacién de
directo en relacién a lo Munitour con unidades educativas que
estipulado en el reglamento lo requieran
sobre estructura, funciones y e Entrevista con Trabajador social Colegio
coordinacidn interna de la El Faro, generando apoyos desde el
llustre Municipalidad de municipio al establecimiento.
Concepcidn. ® Elaboracién de minutas, programas y
libretos para actividades de la Oficina de
Jévenes

e Gestion de colaboraciones internas y
externas del Municipio para actividades
de la Oficina de Jévenes.

e Invitacion y confirmacién de asistencia
-de jévenes a Ceremonia de
reconocimiento joven.

e Reuniones con organizaciones de
jovenes que practican deportes
extremos para realizacién de actividad.

e Coordinacién y ejecuciéon de Conce
Street, actividad de deportes extremos.

e Reunion con Centro de estudiantes de
Liceo Experimental

e Coordinaciones con colegios y jurados
para Final de Cumbre de Debates

e Coordinaciones de transporte y
alimentacidn de Final de Cumbre de
Debates 2024
Reuniones con agrupaciones juveniles.

P d

MICHELLE DIAZ MARTINEZ

PROFESIONAL DE APOYO OFICINA DE JOVENES PROFESIONAL APOYO
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO
MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION

DE DESARROLLO | _ALD
COMUNTATSIRECTOR DE/DESARROLLO CPMUNITARIO
COp e 05" MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION




