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l.- Asesoramiento al alcalde en diversos temas como: análisis comunicacionales, de gestión y 

temáticos. 

2.- Reunión y planificación con diversos estamentos comunales. 

3.- Coordinación y participación en reuniones de acuerdo a agenda alcalde. 

4.- Representación en actividades externas correspondiente a gabinete. 

5.- Reuniones con directores y funcionarios del municipio, para coordinar acciones. 

6.- Coordinación actividades con concejales/as. 

7.-Asesoramiento a equipo comunicacional municipal. 

8.- Coordinación de acciones del alcalde con actores externos de la sociedad 

9.- Asesoramiento de material visual audiovisual y público de las acciones municipales para 

conocimiento público. 

10.- Representar al alcalde en reuniones vecinales, sectoriales e institucionales en las que, por 

agenda, este no puede asistir. 

11.-Atención de público y de organizaciones e instituciones que solicitan reunión con alcalde. 
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