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FUNCIONES SEGUN CONTRATO ACTIVIDAD REALIZADA FECHA HORA
Funciones Segtn contrato:
Prestar apoyo profesional en el marco Reunién de equipo para coordinar actividades de la
de los programas y proyectos que oficina para el mes de Octubre.
desarrolle el municipio, integrandose a
los equipos de trabajo y participar en la | Trabajo administrativo en la elaboracién de oficios,
confeccién y desarrollo de los guias de despacho, entre otros. Ademds de
Pproyectos y programas que se realicen | seguimiento a los pagos de las y los monitores de
durante el afio. la Oficina. LUNES A
JUEVES
Gestiones para la realizacién de Talleres tematicos DE 08:30
de la oficina de Jévenes que se estan llevando a A 17:30
Elaborar informes sociales de casos cabo este segundo semestre Taller de llustracién y HRS
cuando le sea solicitado. Taller de Twerk.
VIERNES
Reunion con Organizacién Literaria Tinta Negra, DE 08:30
para vincularla a la Oficina de Jévenes y activar A16:30
Asesorar en materia de programas coordinacién de espacio de reunién durante los HRS
sociales y asistenciales cuando le sea meses de Octubre, Noviembre y Diciembre del
solicitado. presente afo. 01 AL 30 DE
SEPTIEMBRE
Actividad Munitour con Charles de Gaulle con
alumnos de 7mo afio del establecimiento, quienes 2024
Prestar apoyo profesional en el marco conocerdn el trabajo realizado por la
de los programas de proteccién del Municipalidad a través de algunas direcciones
patrimonio familiar y a los programas municipales.
sociales que desarrolla la
municipalidad. Participacion en capacitacién Ley Karin realizada
por equipo de la Municipalidad de Concepcién en
Punto de Cultura.
Apoyo y participacién en la premiacién de Ia
Realizar labores de terreno con las Cumbre de Debates 2024 en Salén de Honor Carlos
comunidades y familias que sean Contreras Maluje.
beneficiarias de los programas y
proyectos, preparando los expedientes
sociales de los mismos desarrollando




Preparar y presentar los expedientes
sociales para la postulacién de los
proyectos de viviendas. Trabajar en
materia de su competencia para los
diferentes proyectos que el municipio
este estudiando.

Participacidn en la Feria Vocacional organizada por
el Colegio Marina de Chile realizada en una jornada
de la mafiana, donde entregamos informacién del

trabajo realizado desde la Oficina de Jvenes.

Participacion y gestion en Feria del dia del circo, en
colaboracion con la Organizacion Leufu en Cerro
Caracol de Concepcion.
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