INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

| FECHA ENTREGA INFORME :

'NOMBRE DEL CONTRATADO:

CRISTIAN ALBERTO PEREIRA VALVERDE

CARGO:

APOYO ADMINISTRATIVO

DEPENDENCIA:

DIDECO

‘N2 DECRETO:

155

FECHA DECRETO:

25/01/2024

:MES A CANCELAR:

ENERO 2024

IDDOC:

1817254

'BOLETA Ng:

117

FECHA BOLETA:

31/01/2024

- FUNCIONES SEGUN CONTRATO

ACTIVIDAD REALIZADA

FECHA

HORA

N2 DE ORDEN DE TRABAJO

Realizacién de programas y
acciones que abordan materias
de interés municipal,
estrategias y temas especificos
" encomendados

¢ Atencién Publico Orientacidn

ENERO 2024

8:30a17:30 hrs

Ingreso de Usuario(a)s a Bolsa Nacional de
Empleo, dando a conocer Ofertas Laborales y
de Capacitacidn vigentes en nuestra Unidad,
atencién e ingreso a plataforma BNE, registro
de personas que cobran el subsidio de cesantia
por cajas de compensacion y orientacion de
Usuario{a)s que son beneficiario(a)s del seguro
de cesantia AFC

Atencidn publico Derivaciones

ENERO 2024

8:30a 17:30 hrs.

Derivacién de Usuario(a)s a postular a cursos:
de Capacitacién presenciales o via ON-LINE
cursos Sense, Ademds Ofertas de Empleo:
vigentes, Realizacidn de certificados de OMIL
PRO EMPLEQ - CESANTIA Y BNE

Estudio de situaciones,
programas y proyectos de
interés municipal
encomendados

Contacto telefénico
Seguimientos empresas y
usuarios

ENERO 2024

8:30a17:30 hrs.

""iSe "efectia " seguimiento “via "telefénica a
‘empresas para efectos de conocer o aclarar

sus necesidades para ofertas laborales vy
usuarios que han postulado o deseen postular
ofertas Laborales de nuestra Unidad OMIL para
estadistica interna de colocados y no
colocados

Apoyo drea empresas

ENERO 2024

- 14:00 a 17:30 hrs.

Atencion Empresas  para  servicio  de
levantamiento de requerimiento de RRHH,
levantamiento de ofertas BNE, envio de CV a
empresas, seguimiento CV enviado de
usuarios, actualizacién panel fichero de ofertas
laborales y online, eliminar ofertas vencidas en
BNE, organizar recluta' 0s 0 entrevistas

IL AREA EMPRESAS

EREIRA VALVERDE

imasivas,

..o+ PROFESIONAL DIDECC
1. MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION




