INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA ENTREGA INFORME: 31.01.2024

NOMBRE DEL CONTRATADO: JO(_ZSAN AGUSTIN SANHUEZA VALDEBENITO

CARGO: ASESOR TECNICO ADMINISTRACION MUNICIPAL

DEPENDENCIA: ADMINISTRACION MUNICIPAL

N2 DECRETO: 138

MES A CANCELAR:  01-31 Enero 2024

BOLETA Ne: 471

FUNCIONES SEGUN
CONTRATO
FUNCIONES PROPIAS
DE SU PROFESION A
DESARROLLAR EN LA PORELADMINISTRADOR
ADMINISTRACION MUNICIPAL

MUNICIPAL

ACTIVIDAD

LABORES DESIGNADAS
POR EL JEFE DIRECTO.

SEGUIMIENTO Y RESPUESTA A
SOLICITUDES ENCOMEN DADAS

UNIDAD: ADMINISTRACION

. FECHA DECRETO: 24/01/2024

FECHA BOLETA:

01 AL31DE

Enero 2023

31-01-2024

DESCRIPCION ACTIVIDAD

REUNIONES CON EQUIPO DE (A ADMINISTRACION
MUNICIPAL ORIENTADO AL TRABAJO SEMANAL.

COLABORADOR PLATAFORMA
ATENCION AL VECINQ.

CONTACTO TELEFONICO
ATENCION AL VECINO

DESARROLLAR RESPUESTAS CONCRETAS Y RAPIDAS
A REQUERIMIENTOS

FOMENTAR TELEFONICAMENTE EL BUEN USO
PLATAFORMA ATENCION
AL VECINO.

COORDINAR TRABAJO CON
JEFE DIRECTO.

ELABORACION INFORME CENTRAL DE LLAMADAS

ACOMPARNAR AL ADMINISTRADOR MUNICIPAL
EN ACTIVIDADES Y VISITAS A TERRENO.

SALIDAS A TERRENO

GESTIONES DE JJ. VV CON MUNICIPIO

P

JOCSAN SANHUEZA VALDEBENITO

FIRMA DEL TRABAJADOR



