"En atencion a lo dispuesto en el articulo 4° de la Ley 19.628 Sobre Proteccion de Datos Personales y articulo 112 de la Resolucion
Exenta N°500, de fecha 09 de Diciembre de 2022, Instruccién General de Transparencia Activa del Consejo para la Transparencia, es

deber de los 6rganos de la Administracién del Estado proteger los datos sensibles y personales, por ello, se ha tachado cedula de identidad personal”

NOMBRE

RUN

DECRETO ADMUN
IDDOC

BOLETA N°

VALOR

CERT. IMPUT.
PERIODO CONTRATO
UNIDAD

INFORME MENSUAL PERSONAL A HONORARIOS
OCTUBRE 2025

ROBERTO SEBASTIAN AGUILA

NAGUIN XXXXXXXXXX

2068455

Datos para transferencia

Cuenta Rut:
XXXXXXXXXXXX Banco

Estado

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1553 de fecha |3 agosto 2025.

y

Il de 31 de octubre de 2025 #

$935.673 valor bruto.

592 de fecha 31 julio 2025.

Desde el 17 julio de 2025 hasta 31 de diciembre 2025.

Delegacion Municipal Barrio Norte.

NO

FUNCIONES

DESCRIPCION

a) Colaborar en la atencién de
requieran el
pronunciamiento o decision directa

situaciones  que
del alcalde.

b) Programar, coordinar y supervisar
las actividades del alcalde, en materias
vinculadas a su agenda.

c) Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas,
institucionales y protocolares del

alcalde.

d) Otorgar respuesta oportuna a las
presentaciones, requerimientos o
reclamos de la comunidad.

e) Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.

Atencion presencial y telefénicamente
a usuarios resolviendo dudas a sus
inquietudes sobre subsidios,
solicitudes ingresadas a la oficina de
partes, talleres, clases, tolvas, horarios
dentro de la Delegaciéon de Barrio
Norte, etc. y derivando a otros
funcionarios en caso necesario.

Registro y derivacion de solicitudes,
reclamos y consultas ciudadanas.

Orientacién a usuarios en ingresos de
solicitudes

Coordinacion de ingreso y orientacion
de usuarios hacia las distintas unidades
de la Delegacion.




* Recepcion de solicitudes de Junta de
vecinos, colegios, agrupaciones, etc.
para ser ingresado a la oficina de parte
en el Sistema de Gestion Documental
y sus correspondientes derivaciones.
Ademas, dar informacién  del
seguimiento a las  solicitudes
ingresadas.

e Apoyo  administrativo  en la
programacion de audiencias vy
actividades de la  Delegacion.

e Mantencion del orden y flujo de
informacion en el area de recepcion.
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