INFORME MENSUAL DE
ACTIVIDADES MES DE
MAYO 2025

NOMBRE DEL CONTRATADO |:(|Claudio Felipe Cardenas Gonzélez

CARGO : | Profesional, Direccién de Finanzas

DEPENDENCIA : |Finanzas

UNIDAD : |Departamento de Tesoreria

Ne- DECRETO (240 |[FECHA DECRETO: 06-02-2025
IDDOC CONTRATO :[1974447

MES A CANCELAR : [Mayo, 2025

Boleta N° H |Fecha Boleta: 31/05/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS MES MAYO 2025

e Apoyo técnico, dentro del departamento de tesoreria.
e Atencion de publico, entrega de cheques, recepcién y entrega de documentos.
e Recepcion y entrega de documentos dentro del municipio a diferentes direcciones y
departamentos municipales.
* (Gestiones en Banco Itau, retiros de cheques protestados, talonarios de cheques y otros.
o Contacto con otras municipalidades para ingresos de Fondos de Terceros, Permisos de
Circulacion, entre otros.
* Apoyo en ordenamiento de archivos dentro del Departamento de Tesoreria (Decretos de
pago-egresos).
Ordenamiento de archivos (Decretos de pago-egresos) y materiales de uso diario en boveda
subterranea y archivo en Calle Ejercito.

Ingreso y Devolucion de Boletas de Garantia, Depositos a la vista, etc. Dentro del Sistema
de Contabilidad.
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