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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Fecha de Entrega del Informe: 24 septiembre 2025

Nombre de la Contiatada : PAOLA ANDREA INOSTROZA CARRASCO

Cargo
Dependencia

N° DECRETO

Mes a Cancelar
Numero de Boleta

025
Fecha de Boleta

: ASESOR EXTERNO EN GESTION MUNICIPAL
: DIRECCION DE SECRETARIA MUNICIPAL
11471

: SEPTIEMB}Z
: 052

fCHA DECRETO: 04/08/2025

: 30/09/2025

Funciones Segun Contrato Fecha Descripcidn de Actividad
- Asesorar a los sr. concejales y | 01/09/2025 1. Gestion de Redes Sociales: Crear, publicar y
concejalas en materias propias de | A 30/09/2025 gestionar contenido en plataforma Instagram,

su profesion o oficio{ Yy que tengan
directa relacién con tas; funciones y
atribuciones de los ediles, en el
ejercicio de su cargo. En este
sentido, la asesoria prestada se
realizara mayoritariamente fuera
de las dependencias institucionales,
sin perjuicio de poder
acompaiiarlos en las sesiones y
comisiones de concejo municipal,
para cuando fuere requerido.

-Dar apoyo administrativo, durante
el concejo municipal y comisiones a
los concejales y concejalas, y en las
demds actividades realizadas por
los ediles en el cumplimiento de sus
funciones y atribuciones legales, y
en ejercicio de las mismas, en
relacién con lo estipulado en el
reglamento  sobre  estructura,
funciones y coordinacién interna de
la  ilustre  municipalidad de
Concepcidn.

-Estudios, informes y otras labores
analogas, de acuerdo con Ia
expertis o competencia del
prestador, designada por el concejal
o concejala al que asesore, siempre
en el cumplimiento que por ley le
son encomendadas a los ediles.

manteniendo una voz coherente y alineada con la
imagen del concejal en el desempefio de sus
facultades, atribuciones y funciones.

2. Interaccion con la Comunidad: Responder a
comentarios, preguntas y mensajes de los ciudadanos,
fomentando la participacion y el didlogo.

3. Creacion de Contenido: Disefiar y producir
contenido relevante y atractivo que informe a la
comunidad sobre las actividades, proyectos y logros
del concejal, asi como sobre temas de interés local y
de las distintas tareas que se desarrollan en la
municipalidad.

4. Analisis de Datos: Realizar un seguimiento de
métricas y estadisticas para evaluar la efectividad de
las campafias y publicaciones, ajustando las
estrategias segun sea necesario.

5. Coordinar y planificar agenda en terreno con
organizaciones sociales de la comuna, para las visitas
a terreno.
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