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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Fecha de Entrega del Informe: 31-10-2025

Nombre del Contratado : Matias Miranda Ortiz

Cargo : Administrador Publico

Dependencia : Direccion de Gestion y Desarrollo de Personas

Unidad : Unidad de Personal

Mes a Cancelar : Octubre 2025

Decreto 12029 Fecha de decreto  :01-10-2025

Numero de Boleta :10 Fecha de Boleta :31-10-2025
ID DOC : 2092021

Funciones Segun Fecha Hora Descripcion de Actividad
Contrato

Apoyo administrativo vy Entrega de Calificaciones para Junta Calificadora

logistico a la jefa de e  Se realizd la entrega formal de las calificaciones del personal

personal en el proceso de | 01-10-2025 08:30 A municipal correspondientes al proceso calificatorio 2025, para
\calificaciones periodo 2023- | 31-10-2025 17:30 su envio a la Junta Calificadora.

2024 para la elaboracién del Confeccidn de Informe de Ausentismo Laboral

escalafén del afio 2025 e Durante el mes se elabord el Informe de Ausentismo Laboral

2025, mediante la sistematizacién y andlisis de registros de
licencias médicas y ausencias del personal municipal.
¢ Elestudioincluyé la clasificacion por estamento, calidad juridica
y rangos de dias de licencia, permitiendo identificar patrones y
posibles focos de atencion.
Gestion de Practicas Profesionales
e  Coordinacién con universidades respecto a la designacion de
supervisores de alumnos y asignacién de dreas de desempefio.
e  Entrega de credenciales institucionales a estudiantes, validacion
de seguros escolares y coordinacion con las jefaturas receptoras,
®  Seguimiento a la regularizacién de antecedentes y registro de
inicio y término de practicas para el orden administrativo.
Capacitaciones y Cursos
e  Coordinacién de participaciéon en los cursos CAMPUS del
Servicio Civil, sexta versién 2025.
®  Recordatorio de fechas de inicio y finalizacién de cursos, junto
con la entrega de informacidn de acceso a funcionarios inscritos.
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