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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Fecha de Entrega del Informe: 31-03-2025

Nombre del Contratado

: Roberto Montes de Oca Ferrera

Cargo : Ingeniero Informatico
Dependencia : Direccion de Gestion y Desarrollo de Personas
Unidad - Direccién de Gestion y Desarrollo de Personas
Mes a Cancelar : MARZO de 2025
Decreto :119 Fecha de decreto  : 28-01-2025
Numero de Boleta :38 Fecha de Boleta :31-03-2025
ID DOC : 1967441
Funciones Segun Fecha Hora Descripcién de Actividad
Contrato
Apoyo a la direccion de gestion y desarrollo de las personas:
e  Desarrollar los 1-03-2025 08:30 A - Manejo del software SMC para Sistema Gestion
programas y 31-03-2025 17:30 Personal.
sistemas . Manejo del software SMC para Sistema Gestion
computacionales .

que le soliciten.

e Realizar labores
de controly
mantenimiento
del equipamiento
computacional.

e Colaborarenla
revision de

Documental.

Control y supervision de 379 permisos administrativos
Control y supervisién de 105 feriados legales

Control y supervision de 720 justificacién por omisiones
de marcacion.

Control y supervision de 45 acumulaciéon de feriados
legales

Control y supervisién de 25 permisos gremiales.
Creacién de 12 Decretos correspondientes a los tramites

equipos y que lo ameriten.
pfogramas de las - Manejos de las distintas plantillas para la gestion
d!fereptes documental y personal.
dlrec-c[ones = Supervisién y apoyo en Transform cién Digital 2025
municipales. - Secretario en equipo de operaciongs de Transformacion
Digital.
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Ro es de Oca Ferrera DOMINGO G ARCIA
Expert Computacién e Informética Director
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