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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombre del Contratado (a)
Dependencia

Unidad

N. ° de Decreto

Fecha de Entrega del Informe:

: 1303

: Felipe Ignacio Mufioz Canales
: Ejército 1058

: GABINETE — ADMINISTRACION MUNICIPAL
Fecha de Decreto

: 30 de julio 2025

Dias a Cancelar : 01 al 31 de Julio Fecha de Boleta : 31 Julio 2025
Numero de Boleta :19 IDDOC Contrato  : 2064707
FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA ACTIVIDAD REALIZADA
e Colaborar en la | 01 de - ¢ Se pone en marcha y entrega de criptico
atencion de situaciones | Julio

que  requieran el
pronunciamiento 0
decision directa del
Alcalde,  programar,

coordinar y supervisar
las actividades del
Alcalde, en materias
vinculadas a su agenda,
apoyar el desarrollo de

las actividades
administrativas,
institucionales y
protocolares del
Alcalde.

Otorgar respuesta
oportuna a las
presentaciones,
requerimientos 0
reclamos de la
comunidad, programar
y coordinar las
actividades
administrativas y
protocolares del

Alcalde, supervisar el
desarrollo  de  las
actividades  edilicias,
atencién a  publico,
programacién de
audiencias y otras de
apoyo directo a las
funciones del Alcalde.

de “Protocolo de Vigilancia de Riesgos
Psicosociales en el Trabajo”, a
funcionarios de Gestién del Riesgo y
Emergencia de Ejercito 1058 tanto Planta,
Contrata y Honorario (con antigiiedad de
seis meses), para la realizacion de
encuesta CEAL  (Cuestionario de
Evaluaciéon de Ambiente Laboral de la
Super Intendencia de Seguridad Social,
que es un instrumento que nos permite
medir los factores de riesgo psicosocial en
el trabajo, en el cual pueden afectar la
salud mental y bienestar de los
trabajadores, promoviendo ambientes
laborales saludables,  previniendo

enfermedades relacionadas con el estrés.
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02
Julio

02
Julio

de

de

eSe da aviso a Seguridad Publica
Municipal y al encargado de taller
mecanico de nuestras dependencias de
Ejército, el sacado de vehiculo (para su
arreglo) que obstaculiza el paso de otros
moviles para que efectuar su funcion.

e Se da aviso a secretaria de Aseo y Ornato
sobre vehiculo que Illevaba motor
encendido sin uso por mas de media hora
para su detencion.
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02 de eSe coordina con Subdireccion de
Julio Construccién del municipio Mauricio
Enriquez y Manuel Macaya sobre arreglo
de griferia de bafio hombres de Ejercito
1058.
841_ de e Se revisa planillas de entrada y salida de
ulio

vehiculos municipales de las
dependencias de Ejercito 1058, como
también vehiculo particular de los
Directores  (Gestion  del  Riesgo,
Emergencia, Seguridad Publica, Aseo y
Ornato y Medio Ambiente) que son los
Unicos que tienen autorizacion de
estacionar en lugar, segun Decreto
Municipal que lo permite.
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07
Julio

07
Julio

de

de

e Se efectua llamado a Subdirecciéon de
Construcciéon Mauricio Enriquez para
efectuar reposicion y ampliar conexion
eléctrica en oficina del Encargado de
Emergencia Francisco Duran G.

eEléctrico Jorge Garcia efectia los

cambios  solicitados de  enchufes
ampliando la conexion de electricidad en
oficina del Encargado de Emergencia
Francisco Duran G.
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07
Julio

o7
Julio

de

de

e En oficina de secretaria de Directora de
Gestion del Riesgo Sefiora Varinia Soto
0., se efectua reposicion de electricidad e
iluminacion del lugar.
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07 de o Se efectua ficha de descripcion de trabajo
Julio de cambios efectuados por eléctrico Jorge
Garcia en las dependencias de Gestion del
Riesgo y Emergencia de Ejercito 1058.
88[_ de * Se revisa de manera seguida planillas de
ulio

entrada y salida de vehiculos municipales
de las dependencias de Ejercito 1058,
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08
Julio

de

e Se coordina telefénicamente con Asesora
Empresa Psicologo de la Mutual de
Seguridad Rocio Barrientos Parra, con
respecto a la difusion del cuestionario
CEAL-SM en nuestras dependencia
municipal de Ejercito 1058,
correspondiente a Aseo y Ornato y
Gestion del Riesgo y Emergencia. A
través de dicha conversacion se explico
como se esta llevando a cabo el difundir
de dicho proceso, para que los
funcionarios estén en conocimiento con
respecto a este proceso de caracter
obligatorio, que de acuerdo a lo
coordinado, queda pendiente la llegada y
entrega de afiches en grande para se
publicitado en la reparticion como método
informativo.

09
Julio

de

e Se modifica llave y candado de medidor
de gas de dependencias de Ejercito 1058,
por limpieza de interna de éste.
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09
Julio

de

e Asesora de Empresa Psicdloga de la

Mutual de Seguridad Rocio Barrientos
Parra hace la entrega de afiches en grande
para dar publicidad a los funcionarios de
Ejercito 1058 (Aseo y Ornato y Gestion
del Riesgo y Emergencia) para dar
difusion sobre Cuestionario CEAL-SM
(de la Mutual de Seguridad) de caracter
obligatorio en la Municipalidad de
Concepcidn.

09
Julio

de

eSe realiza difusion de Cuestionario

CEAL-SM para toma de conocimiento a
funcionarios de las dependencias de
Ejercito 1058 (Gestion del Riesgo y
Emergencia y Aseo y Ornato) que es de

caracter obligatorio de parte de la Mutual
de Seguridad.
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10
Julio

de

eSe envia correo electrénico al Sefior
Rodrigo Bravo de Gestion Administrativa
Municipal para gestionar arreglo de
dispensadores tanto del papel confort
como el de nova para manos del bafio de
hombres del &area administrativa de
Gestion del Riesgo y de Desastre de
Ejercito 1058, ya que ambos se
encuentran en mal estado y éstos puedan
ser reparados lo mds pronto posible.
Logrando respuesta que éstos serdn
reparados a la brevedad posible a través
de email.

11
Julio

de

10:50 -
11:20 Hrs.

* Pausa Activa de trabajo encabezada por la
Mutual de Seguridad que son breves
periodos de descanso durante la jornada
laboral, en los que realizan ejercicios
fisicos para contrarrestar los efectos
negativos del sedentarismo, mejorar la
salud fisica y mental, que conlleva a
aumentar la productividad. Estas pausas
ayudan a reducir la fatiga, el estrés, y los
dolores musculares, como también Ia
circulacién y la concentracion. Las pausas
activas sirven para mejorar la salud fisica,
beneficia la salud mental, aumenta la
productividad y promueve un ambiente
laboral agradable.
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11 de 10:50 -
Julio 11:20 Hrs.
jljlio de ) e Se revisa de manera seguida planillas de

entrada y salida de vehiculos municipales
de las dependencias de Ejercito 1058,
como también vehiculo particular de los
Directores  (Gestion  del  Riesgo,
Emergencia, Seguridad Publica, Aseo y
Ornato y Medio Ambiente) que son los
Unicos que tienen autorizacién de
estacionar en lugar, segun Decreto
Municipal que lo permite.
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14
Julio

de

16:00 -
17:00 Hrs.

e Reunién junto con comité para trabajar en
equipo y hacer difusién a los funcionarios
de nuestras dependencias de Ejercito
1058, cuestionario CEAL - SM (Mutual
de Seguridad) a realizar es de caracter
obligatorio por decreto para todo el
Municipio de Concepcidn.

17
Julio

de

e Se realiza llamado al Sefior Mauricio
Enriquez de Direccién de Construcciones
Municipal para la revision de los tableros
de electricidad de Ejercito 1058, por corte
de luz que se origin6 el miércoles 16 de
julio en el patio de camiones, bodega de
camiones y en vulcanizacion.

18
Julio

de

e Se revisa de manera seguida planillas de
entrada y salida de vehiculos municipales
de las dependencias de Ejercito 1058,
como también vehiculo particular de los
Directores  (Gestion  del  Riesgo,
Emergencia, Seguridad Publica, Aseo y
Omato y Medio Ambiente) que son los
Unicos que tienen autorizacién de
estacionar en lugar, segin Decreto
Municipal que lo permite.

28
Julio

de

eSe da aviso a personal de Seguridad
Publica por vehiculo estacionado en el
lugar  correspondiente al  Director
Subrogante de Medio Ambiente Alvaro
Esninoza Mufioz va aiie nor  corren




Pagina 12 de 1

28 de

Julio

591_ de e Se realiza la entrega de claves con su
ulio

respectivo usuario y contrasefia a cada
funcionario para la realizacién de
Cuestionario CEAL a través de link que a
sido enviado a correos institucionales de
cada trabajador de las dependencias de
Ejercito 1058.
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29 de

Julio

iol' de eJunto a mis colegas funcionarios de
ulio

Gestion del Riesgo y Emergencia,
contestando Cuestionario CEAL que lo
encabeza y dirige la Mutual de Seguridad.
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30 de
Julio
e Cuestionario CEAL realizado.

30 de e A través de la mutual de seguridad y

Julio prevencionista se coloca letreros en bafios
segun sexo, de la seccion administrativa
de Gestion del Riesgo y Emergencia en
Ejercito 1058.

30|' de e Se gestiona reunion de Emergencia en

ulio

Ejercito 1058 en las dependencias de
Gestion del Riesgo y Emergencia, debido
a la contingencia de alerta de tsunami
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30 de

Julio

31|_ de e Se revisa de manera seguida planillas de
ulio

entrada y salida de vehiculos municipales
de las dependencias de Ejercito 1058,
como también vehiculo particular de los
Directores  (Gestion del  Riesgo,
Emergencia, Seguridad Publica, Aseo y
Ornato y Medio Ambiente) que son los
unicos que tienen autorizacion de
estacionar en lugar, segun Decreto
Municipal que lo permite.
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Felki?e Nuvoxr C.

Firma Trabajador ISA ROJAS SALFATE
Felipe Muioz Canales fefa de Gabinete

Administrador Municipal



