INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Fecha de Entrega del Informe: 28-02-2026

Nombre de la Contratada : CLAUDIA ALEJANDRA MUNOZ RAMOS

Cargo : Psicologa

Dependencia : Direccién de Gestién y Besarrollo de las personas

N° DECRETO : 106-DGDP2026 FECHA DECRETO: 27 de Enero 2026
Mes Por Cancelar : Febrero 2026

Numero de Boleta : 300

/Fecha de Boleta :28/02/2026

Funciones Segun Contrato

Fecha

Hora

Descripcion de Actividad

e Prestar asesorias en la
elaboracién de politica de
recursos humanos.

e Prestar asesorias en dreas
de Capacitacién

e  Prestar asesorias en
celebracién de convenios
colaborativos

01/02/2026
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08:30a17:30

Disefio y coordinacion de la planificacion
2026 de la Academia Municipal, integrando
la oferta formativa con la Politica de Recursos
Humanos y los lineamientos estratégicos
institucionales.

Definiciéon de directrices y planes de
trabajo para la implementacion y
actualizacién de politicas de Gestion de
Personas, en concordancia con criterios de
modernizacion y desarrollo organizacional.

¢ Elaboracion y preparacién de reportes
técnicos para la  Cuenta Publica,
contemplando la recopilacion, revision y
validacion de informacion correspondiente a
las acciones ejecutadas durante el afio 2025;
analisis estadistico de datos de gestion;
organizacion y sistematizacion de
antecedentes relevantes; y consolidacién de
resultados estratégicos para su adecuada
presentacion institucional.

o Asesoria al Departamento de Jovenes en
materias de voluntariado, brindando
acompaflamiento y apoyo en la planificacion
y articulacion de iniciativas.

e Desarrollo de reuniones de coordinacion
con actores estratégicos internos y externos,
orientadas al fortalecimiento de la Academia
Municipal y a la generacién de acciones
formativas colaborativas. —
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