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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Fecha de Entrega del Informe: 31-08-2025

Nombre de la Contratada : CLAUDIA ALEJANDRA MUNOZ RAMOS

Cargo : Psicéloga
Dependencia : Direccion de Gestidn y Desarrollo de las personas
N° DECRETO : 1348 FECHA DECRETO: 17 Julio
Mes Por Cancelar : AGOSTO 2025
Numero de Boleta : 286 Fecha de Boleta :31/08/2025
Funciones Seguin Contrato Fecha Hora Descripcion de Actividad
_ 08:30a17:30 Andlisis de DNC
e Prestar apoyo, atencién 1/07/2025 Coordinacién con directores para desarrollar
individual, visita AL area de capacitacidn.
domiciliaria, diagndstico y 31/1 Gestidn de Vinculacién con el medio vy
tratamientc integral con 12/2025 seguimiento de convenios colaborativos.

enfoque familiar de acuerdo
con los programas vy
proyectos en las que le
corresponda trabajar.
Coordinacidén area
informatica con entidades
publicas y privadas que
tengan relacién con el tema
Planificar  trabajos con
equipos asistente sociales,
abogados, terapeuta entre
otros.

Organizacidn de Firma de convenios
Reuniones con actores estratégicos
Reuniones con direcciones para generar
articulacién con el medio

Levantamiento Politica de RRHH, comienzo de
reuniones con actores estratégicos.
Confeccidn de informes de Politica de RRHH y
Academia municipal.

Apoyo a la direccion de gestion y desarrollo de
las personas, a la unidad de bienestar social.
Analisis, entrevistas y redaccién de Politicas
de gestién de personas.

Reuniones con empresas, organizaciones,
universidades para convenios colaborativos
Seguimiento de capacitaciones servicio civil.
Convenio SUBDERE y traspaso de informacién
constante para funcionarios

Desarrollo del plan de Capacitacién
Vinculacidén interna con departamentos de la
Municipalidad.
Desarrollo del
internas.
Confeccion bgletin ipformativo y material
grafico.
Lectura, recopil
municipa) -

plan de comunicaciones

Psicdloga
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~_, Director Gestién y Desarrollo de personas




