" INFORME DE GESTION.

NOMBRE : Pablo Ojeda Paredes

CALIDAD JURIDICA : Honorarios

UNIDAD : - . : Direccién de Seguridad Publica

CARGO.- o ¢ Recepcionista mesa central de llamados seguridad ciudadana
DECRETO : N°1242 del 08/08/2023

FUNCIONES

» Apoyo en mesa central de seguridad publica.

» Recepcionar llamadas de vecinos de la comuna de Concepcién y agendar fiscalizaciones
por parte de inspectores municipales.

» Coordinar mdviles de apoyo a funcionarios en terreno.

» Registrar solicitudes, consultas y denuncias ciudadanas, en planillas elaboradas
diariamente en excell, con los respectivos antecedentes de los usuarios.

» Agendar mediante Google calendar operativos de ronda de seguridad y otras actividades
de importancia del departamento.

» Otorgar numeros de teléfonos, correos electrdnicos de secretarias y funcionarios
dependientes de las direcciones municipales.

Z~PABLO OJEDA

AGARDENAS GALLEGOS

“\Fl};UHIU/\Uﬁ\A \
DE SEGURIDAD PUBLICA

““JiSReCTOR

DCG/emb |
Distribucién: :
- Archivo programa



