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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombre de la Contratada

Fecha de Entrega del Informe: 31/03/2025

: ANDREA MAGDALENA PAREDES YANEZ
: ASESORA DE LA SRA. CONCEJALA OLIMPIA RIVEROS RAVELO.

FECHA DECRETO: 03/03/2025

Cargo

Dependencia :OFICINA DE CONCEJALES
N° DECRETO : 497

Mes a Cancelar : MARZO 2025

Numero de Boleta

Fecha de Boleta

:31/03/2025

directa relacion con las funciones y
atribuciones de los ediles, el
ejercicio de sus cargos. En este
sentido, la asesoria prestada se
realizara mayoritariamente fuera de
las dependencias institucionales sin
prejuicio de poder acompanarlos en
las sesiones y comisiones de concejo
municipal, cuando fuere requerido.

Dar apoyo administrativo, durante
el concejo municipal y comisiones a
los concejales y concejalas, y en las
demds actividades realizadas por los
ediles en el cumplimiento de sus
funciones y atribuciones legales, y
en ejercicio de las mismas en
relacién con lo estipulado en el
reglamento  sobre  estructuras,
funciones y coordinacidn interna de
la ilustre  municipalidad de
concepcion.

Estudios, informes u otras labores
andlogas de acuerdo con la expertiz
o competencias des prestador,
designadas por el concejal o
concejala al que asesore, siempre en
el cumplimiento de las funciones
que por ley les son encomendadas a
los ediles.

Funciones Segun Contrato Fecha Hora Descripcidn de Actividad
LUNES A 1. Plan DIDECO - Preparacidn y Socializacidn del Plan
Asesorar a los Srs. Concejales vy 01/03/2025 VIERNES de Trabajo
concejalas en materias propias de su AL En relacion con el Plan DIDECO, se elaboré un plan de
profesion u oficio, y que tenga 31/03/2025 trabajo detallado que fue preparado en conjunto con

la Oficina de DIDECO. Este plan fue disefiado para
optimizar el cumplimiento de los objetivos sociales y
comunitarios establecidos por la Direcciéon de
Desarrollo Comunitario.

Tareas Especificas:

Elaboracion del Plan de Trabajo: Se colabord en la
preparacion de un plan detallado, abarcando las
distintas areas de intervencion que DIDECO estd
llevando a cabo, con énfasis en las necesidades y
prioridades de la comunidad.

Socializacion con la Oficina de DIDECO: Se presentd el
plan de trabajo ante la Oficina de DIDECO, recibiendo
retroalimentacion y ajustando el documento segin las
recomendaciones y las prioridades de la unidad.

Presentacion a la Concejalia: La concejala, junto con la
directora de DIDECO, presentd el plan de trabajo a los
demds concejales en una comisién municipal. Durante
esta presentacion, se explicd en detalle cada
componente del plan, buscando el apoyo y la
colaboracion de todos los concejales para su
implementacidn.

2. Visita Vega Monumental

La visita a la Vega Monumental fue una de las
actividades clave realizadas fuera de las dependencias
del municipio. Durante la visita, se recogid informacién
vital sobre las condiciones del centro comercial y las
necesidades del sector.
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Tareas Especificas:

Identificacion de dreas de mejora en la infraestructura
y servicios de la Vega Monumental.

Recomendaciones para la implementacion de medidas
que beneficien tanto a los comerciantes como a los
consumidores.

3. Preparacion de Material para Comisiones

Se apoyo en la preparacidn de los documentos
necesarios para las comisiones municipales,
asegurando que los concejales contaran con toda la
informacién relevante para tomar decisiones
informadas.

Tareas Especificas:
Redaccion de informes y documentos técnicos.

Organizaciony distribucion del material necesario para
las discusiones en las comisiones.

4. Reunidén con Vecinos Lorenzo Arenas

Se organizd y participd en una reunién con los vecinos
de Lorenzo Arenas, en la cual se abordaron temas
relacionados con la seguridad, el urbanismo y las
necesidades locales.

Tareas Especificas:
Coordinacion de la logistica del evento.

Redaccién de las minutas de la reunién y seguimiento
de acuerdos.

5. Digitalizacion de los Incidentes para Concejo
Municipal

Se realizé la digitalizacion de los incidentes
presentados en el Concejo Municipal, asegurando una
correcta organizacion y acceso a los documentos para
futuras consultas y revisiones.

Tareas Especificas:

Digitalizacidn de informes y documentos.
Organizacion de archivos para su facil consulta.

6. Acompafiamiento a Actividades Fuera del
Municipio

Se brindd acompafiamiento a la concejala en diversas
actividades fuera del municipio, permitiendo una
mejor interaccién con la comunidad vy el

fortalecimiento de los lazos con los vecinos.

Tareas Especificas:
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Acompafiamiento a eventos y actividades en terreno.

Recoleccién de informacion en terreno para su uso en
el concejo.

7. Preparacion y Publicacién de Material Grafico en
Redes Sociales de la Concejala

Se colabord en la creacién y publicacién de material
grafico para las redes sociales de |a concejala, con el fin
de mantener a la comunidad informada sobre los
proyectos y actividades de interés.

Tareas Especificas:
Disefio y creacion de material gréfico.

Publicacion vy actualizacién de contenido en las
plataformas digitales.

Durante el periodo analizado, se ha brindado un apoyo
clave en la elaboracién, socializacidn y presentacion
del Plan DIDECO vy CULTURA, destacando la
colaboracién estrecha entre ambas Oficinas y la
concejala. Esta actividad, junto con el
acompafiamiento a los concejales en diversas
actividades fuera del municipio, ha permitido un
seguimiento eficaz de las iniciativas y proyectos que
impactan directamente en la comunidad.

ANDREA MAGDALENA PAREDES YANEZ
ASESORA CONCEJALA OLIMPIA RIVEROS




