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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Fecha de Entrega del Informe: 05-08-2025

: VALENTINA ALEJANDRA PROVOSTE MEZA

medios  digitales y  preparar
informes analiticos
Coordinar con  departamentos

internos para asegurar la difusion
precisa y oportuna de informacion
Representar a la organizacién en
eventos de prensa y proporcionar
cobertura medidtica

Cargo : ASESOR EXTERNO EN GESTION MUNICIPAL
Dependencia : SECRETARIA MUNICIPAL
N° DECRETO 11231 FECHA DECRETO: 29-07-2025
Mes a Cancelar : JULIO 2025
Numero de Boleta : 6 Fecha de Boleta :05/08/2025
Funciones Segun Contrato Fecha Hora Descripcién de Actividad
Asesorar a los sefiores concejales en e  Creacion y Gestion de Contenidos
materias propias de su profesién u LUNES A Creacién de contenido para RRSS
oficio, y que tengan dlrf!cta'relacion 01/07/2025 VIERNES (DE Desarrollo de contenido multimedia incluyendo
ICO" Iads,-lfuncxones Y a!tnl:!u.cmr:jes de AL ACUERDO A | infografias y clips de video cortos
os ‘ediles; en el clercidg e 3 31/07/2025 SOLICITUD DE | Mantenimiento de una voz editorial consistente en
cargo. En este sentido, la asesoria CONCEJALES 5 |ataf
prestada se realizara LES) | todas las plataformas
mayoritariamente fuera de las . .
dependencias institucionales sin e Organizar agenda Concejal, Ordenar
perjuicio de poder acompafiarlos en archivadores.
las sesiones y comisiones de v % 3 ]
Concejo Municipal, Cuando fuere e Asistir actividades Concejal , Reuniones,
requerido. Inauguraciones y otros.
Desarrollar contenido periodistico e Reuniones en terreno
para canales oficiales de redes ] ’
sociales Ayudar a coordinar actividades en terreno
Proporcionar  apoyo editorial y a Concejal.
asesoramiento en comunicacién al Redact c 7
equlgo:de rioticias ° edactar artas, enviar correos
Monitorear la interaccion  en electronicos, segun solicitud 1%

requerimientos de Concejal.
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Nombre y Firma Prestador de Servicios

VALENTINA PROVOSTE MEZA
FIRMA




