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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombre del Contratado (a) : Valentina Alejandra Provoste Meza

Dependencia

N. ° de Decreto

: Administracion Municipal Unidad : Prensa, Del. Collao
172 Fecha de Decreto: 22/01/2026

Dias a Cancelar : 01 al 28 febrero 2026 Fecha de Boleta : 28 de febrero de 2026
Ndmero de Boleta 115 / IDDOC Contrato : 2148570
FUNCIONES SEGUN FECHA HORA ACTIVIDAD REALIZADA
CONTRATO

Funciones propias de su
profesion u oficio a
desarrollar en la
direccidbn municipal en
que sus servicios sean
requeridos:

e Ejecutar labores
de cobertura
periodistica de
las actividades,
programas y
actos oficiales
organizados por
la Alcaldia y las
distintas
unidades
municipales.

e Desarrollar
tareas de
reporteo,
recopilacion de
antecedentes y
elaboracion de
contenidos
informativos
destinados a los
canales
institucionales y a
los medios de
comunicacion.

e Prestar asesoria
comunicacional a
las autoridades y
equipos
municipales,
contribuyendo a
la preparacién de
mensajes,
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Creacion de contenido rrss.

01 al 28 ¢ 08:30a17:30 Creacion de contenido rrss para Feria
de Febrero Horas Lunes a Internacional de Arte Popular 2026.
jueves
Cobertura, trabajo y apoyo en terreno
¢ (08:30 a 16:30 emergencia por incendios forestales en
viernes sector rural. (Desde el 18 de enero hasta

el 12 de febrero)

Cobertura Aniversario 5ta Compaifiia de
Bomberos.

Cobertura reunion informativa con
dirigentes de Collao por evento
Chayanne.

Cobertura visita a terreno con Alcalde,
Chaimavida.

Cobertura reuniéon de coordinacion de
simulacro de incendio forestal en
Palomares.

Cobertura reunién con JJVV Rios de
Chile.

Cobertura operativo veterinario de
esterilizacion en CPC Palomares.

Cobertura feria de vecinos
emprendedores Lautaro Nonguén.

Cobertura feria de vecinos
emprendedores CPC Palomares.

Cobertura inicio de curso de manicure
CPC Palomares.
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lineamientos
estratégicos de
difusién.

e Registrar material
audiovisual -
fotografico y
videografico - de
las acciones
municipales,
velando por su
calidad,
pertinencia y
resguardo
institucional.

e Producir, editar y
gestionar
contenidos para
plataformas
digitales, redes
sociales y otros
soportes
comunicacionale
s, asegurando
coherencia con la
imagen publica y
los objetivos
informativos de la
Municipalidad.
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