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Nombre del Contratado (a) 
Dependencia 
N. 0 de Decreto 
Días a Cancelar 

Numero de Boleta 

FUNCIONES SEGÚN 
CONTRATO 

Colaborar en la atención 
de situaciones que 
requieran el 
pronunciamiento o decisión 
directa del alcalde. 

Programar, coordinar y 
supervisar las actividades 
del alcalde en materia 
vinculadas a su agenda. 

· Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y
protocolares del alcalde.

Otorgar respuesta 
oportuna a las prestaciones, 
requerimientos o reclamos 
de la comunidad. 

· Programar y coordinar las
actividades administrativas
y protocolares del alcalde.

· Supervisar el desarrollo de
las actividades edilicias,
atención de público, 
programación de 
audiencias y otras de apoyo 
a las funciones del alcalde. 
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Fecha de Entrega del Informe: 

: Mauricio Rodríguez Rivas 

: Gabinete-Administración Municipal Unidad: Organizaciones Sociales 

Fecha de Decreto : 29 de julio del 2025 

Fecha de Boleta : 31 de octubre de 2025 

: 1248 
: 01 al 31 de octubre 

: 10 

FECHA 

01-10-2025

HORA 

09:00 
horas 

Nº IDDOC Contrato: 2064048 

ACTIVIDAD REALIZADA 

Actividad: Apoyo en ceremonia de postura de 
primera piedra - nuevas oficinas de Seguridad 
Pública 

Descripción: Presté apoyo en la actividad de 
colocación de la primera piedra para la 
habilitación de las nuevas oficinas de 
Seguridad Pública de la Municipalidad de 
Concepción. La ceremonia contó con la 
presencia de autoridades comunales y 
funcionarios municipales. 

Conclusión: La actividad marcó el inicio de un 
importante proyecto que fortalecerá la gestión 
en materia de seguridad comunal y mejorará las 
condiciones de trabajo del equipo municipal 
encargado del área. 












































