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Nombre del Contratado (a)
Dependencia

N. ° de Decreto
Dias a Cancelar

Numero de Boleta

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Fecha de Entrega del Informe:

+ Hugo Rodriguez Arce
+ Administracion Municipal-Gabinete

1244
01-12-2025 a 31-12-2025

154

Unidad: Organizaciones Sociales

Fecha de Decreto: 29 de julio de 2025
Fecha de Boleta: 31 de diciembre de 2025

IDDOC Contrato: 2064552

FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA

ACTIVIDAD REALIZADA

e Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision

directa del alcalde.
e Programar, coordinar y

supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a

su agenda.

e Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares

del alcalde.

e Otorgar respuesta oportuna a

las prestaciones,

requerimientos o reclamos de

la comunidad.

e Programary coordinar las
actividades administrativas y

protocolares del alcalde.

e Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencién
de publico, programacion de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde.

e Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decisién
directa del administrador

municipal.

01-12-2025 12:30a 13:30

Se realiza visita al sector de cuarto
centenario donde solicita repocision de
plantas en maseteros accién conjunta al
cambio de direccion programado junto a la
direccion de transito.
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Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decisién
directa del alcalde.
Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones,
requerimientos o reclamos de
la comunidad.

Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion
de publico, programacion de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde.
Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision
directa del administrador
municipal.

02-12-2025

13:00 a 13:30

Reunién con presidenta de las florista de
la pergola del cementario donde se
coordina reunién para explicar proyecto
que se tiene pensado para mejorar la
infraestuctura.

Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decisidn
directa del alcalde.
Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones,
requerimientos o reclamos de
la comunidad.

Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion
de publico, programacion de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde.
Colaborar en la atencién de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision

03-12-2025

08:30 a 09:00

Se entrega saludo de parte del Alcalde a 6
buses de los talleres laborales que salen
de viaje de final de afio organizado esta
oficina.
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e Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision
directa del alcalde.

¢ Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

e Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

e Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones,
requerimientos o reclamos de
la comunidad.

e Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.

e Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencidn
de publico, programacién de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde.

e Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision
directa del administrador
municipal.

03-12-2025

11:30 a 12:30

o

Se realiza visita junto a vecinos del
sector de Juan Pablo Il para coordinar
corte de pasto que se encuentra
colindate a casas del sector.

e Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision
directa del alcalde.

¢  Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

e Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

e Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones,
requerimientos o reclamos de
la comunidad.

e Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.

e Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion
de publico, programacién de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde.

e Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el

L bronunciamiento o decision

04-12-2025

12:10 2 12:40

En entrega saludo de parte del alcalde a
personas mayores que realizan viaje en
el corto de laja junto a la coordinadora
del PMA de Lorenzo Arenas.
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Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision
directa del alcalde.
Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones,
requerimientos o reclamos de
la comunidad.

Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion
de publico, programacion de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde.
Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decisién
directa del administrador
municipal.

04-12-2025

16:00a 17:20

Se entrega saludo de parte del alcalde
durante jornada con usuarios del PMA de
Lorenzo Arenas.

Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision
directa del alcalde.
Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones,
requerimientos o reclamos de
la comunidad.

Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion
de publico, programacién de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde.
Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decisién

i to dal adsmainiateados

04-12-2025

17:30 a 18:30

Se realiza acompafia a SECPLAN durante
la exposion del proyecto de mejora de la
pergola del cementerio a la agrupacion de
floristas.
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e Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision
directa del alcalde.

e Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

e Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

e Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones,
requerimientos o reclamos de
la comunidad. 06-12-2025 11:00 a 11:30

e Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.

e Supervisar el desarrollo de las

actividades edilicias, atencion Junto a gabinete se recorre el borde la

de publico, programacién de JIVV Juan Pablo II para ver pastizales y
audiencias y otras de apoyo a coordinar su corte
las funciones del alcalde. '

e Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decisién
directa del administrador
municipal.

e Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision
directa del alcalde.

e Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

e Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

e Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones, Ue-12:2025 09:00 a 13:00
requerimientos o reclamos de
la comunidad.

e Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.

e  Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion
de publico, programacién de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde.

e Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el

|_______pronunciamiento o decision

Se prea apyo durante la festividad de la
Vigen en el sector de plaza Don Bosco.
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Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision
directa del alcalde.
Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones,
requerimientos o reclamos de
la comunidad.

Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion
de publico, programacién de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde.
Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision
directa del administrador
municipal.

09-12-2025

10:00 a 10:30

Se realiza visita en terreno por proyecto
cuarto centenario con el objeto de ver corte
de arboliando urbano junto a personal
encargado.

Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision
directa del alcalde.
Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones,
requerimientos o reclamos de
la comunidad.

Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion
de publico, programacién de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde.
Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision

10-12-2025

16:00a17:30

Difucién de la navidad en tu barrio que se
realizara en el area verde de la JIVV
Gabriela Mistral y participaran todos las
JIVV de Lorenzo Arenas y Prieto Cruz.
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Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision
directa del alcalde.
Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones,
requerimientos o reclamos de
la comunidad.

Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencién
de publico, programacion de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde.
Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision
directa del administrador
municipal.

11-12-2025

12:00 a 12:15

Se constata el corte de pasto en borde de la
JIVV Juan Pablo II

Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision
directa del alcalde.
Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones,
requerimientos o reclamos de
la comunidad.

Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.

Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion
de publico, programacion de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde.
Colaborar en la atencién de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decisién

| directa del administrador

12-12-2025

10:00 a 10:30

Se costta corte de part y rbaje de
de arbustos en el sector de Prieto Cruz.
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Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision
directa del alcalde.

Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones,
requerimientos o reclamos de
la comunidad.

Programar y coordinar las HEMEEgES 11:00 a 11:30
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencién '

de piiblico, programacién de Se verifica la colocacion de flores en las
audiencias y otras de apoyo a macetas del sector de Cuarto Centenario.
las funciones del alcalde.
Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision
directa del administrador
municipal.

Colaborar en la atencidn de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decisién
directa del alcalde.
Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares

del alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a :

las prestaciones, 15-12-2025 14:30 2 18:30 | | = g
requerimientos o reclamos de Se coordina la realizacion de Navidad en tu
la comunidad. : Barrio con la asistencia de mas de 600
Programar y coordinar las personas.

actividades administrativas y
protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencién
de publico, programacién de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde,
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Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision
directa del alcalde.
Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones,
requerimientos o reclamos de
la comunidad.

Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion
de publico, programacion de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde.
Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision
directa del administrador
municipal.

15-12-2025

19:00 a 20:30

Se entrega saludo del alcalde al conjunto
trepen durante su recorrido en el sector
de prieto cruz en cantos navidefios.

Colaborar en la atencién de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decisién
directa del alcalde.
Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones,
requerimientos o reclamos de
la comunidad.

Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion
de publico, programacion de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde.
Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decisidn

16-12-2025

16:00 a 17:00

Se entrega saludo del alcalde durante el

cierre del taller Ternura de Mujer en la
sede de la JJVV Gabriela Mistral
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Colaborar en la atencién de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision
directa del alcalde.
Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones,
requerimientos o reclamos de
la comunidad.

Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion
de publico, programacion de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde.
Colaborar en la atencion de
situaciones que requieren el
pronunciamiento o decision
directa del administrador
municipal.

16-12-2025

19:00 a 20:30

By

Se entrega saludo de alcalde durante
concierto de navidad realizado por la
coorporacién SEMCO.

Colaborar en la atencion de
situaciones que requieran el
pronunciamiento o decision
directa del alcalde.
Programar, coordinar y
supervisar las actividades del
alcalde en materia vinculadas a
su agenda.

Apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales y protocolares
del alcalde.

Otorgar respuesta oportuna a
las prestaciones,
requerimientos o reclamos de
la comunidad.

Programar y coordinar las
actividades administrativas y
protocolares del alcalde.
Supervisar el desarrollo de las
actividades edilicias, atencion
de publico, programacion de
audiencias y otras de apoyo a
las funciones del alcalde.
Colaborar en la atencién de

situaciones que requieren el
nronunciamienta o decision

17-12-2025

Durante el
dia.

RRNNBNERER
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% NAVIDAD &n
CONCEPCION
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|
INFINITO

: Nc'és’;a"orgc
Se entregan invitaciones para |la

realizacion de fiessta de navidad para el
proximo sabado 20.
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e Ofras actividades:
-Atencion al vecino
-Orientacién al vecino
-Gestion de recursos
solicitados por
organizaciones
-Inspecciones en terreno
-Distintas reuniones de
gestién
-Llamados telefonicos a
dirigentes sociales
-Visitas en terreno a
vecinos

:? -T 7
- : T 1
: rabajador | Isabel s Salfate
=5 L Jef Gabinete

L |

L}
Boris Negrete CanalesU
Administrador Municipal




