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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

: Michelle Paola Vera Machuca
: Gabinete-Admin. Municipal Unidad : Delegacion Municipal Collao

Nombre del Contratado (a)
Dependencia

N. ° de Decreto : 1560 Fecha de Decreto : 13/08/2025
Dias a Cancelar : 1 al 31 de diciembre 2025 Fecha de Boleta 1 31/12/2025
Numero de Boleta 122 IDDOC Contrato : 2068457

FUNCIONES SEGUN FECHA HORA ACTIVIDAD REALIZADA
CONTRATO
Funciones propias de 01/12/2025 10:00 - 11:00 Reunion con presidente de la
su profesion u oficio a junta de vecinos Villa Huascar.
desarrollar en la Sostuve una reunién con el
Direccién  Municipal presidente de la Junta de Vecinos
que sus servicios sean Villa Huscar, instancia en la que
requeridos. pudlmos aclarar diversas dudas
relacionadas con el proceso de
Labores designadas votacion para la conformacié_n de
por el jefe directa en la nueva directiva correspondllente
. al afio 2026. Fue un espacio de
relacion  con o didlogo constructivo, que permitié
estipulado en el revisar  informacion, resolver
reglamento  sobre inquietudes y asegurar que el
estructura, funciones y procedimiento se desarrolle de
coordinaciones manera transparente y conforme a
internas de la llustre la normativa vigente.
Municipalidad de Seguiremos trabajando en
Concepcion. conjunto para fortalecer |la
organizacion comunitaria vy
garantizar procesos participativos
claros para todos los vecinos.
Funciones propias de 02/12/2025 15:30 - 16:30 Reunién con JJVV Protejamos
su profesién u oficio a Los Lirios y su entorno.
desarrollar en la Participé en la reunién realizada
Direccién  Municipal junto a la encargada de
que sus servicios sean Organizaciones Comunitarias y al
requeridos. encarga_do de Infancia y Fomento
Productivo, con el propésito de
. avanzar en la organizacion del
Labore§ dgs giacas evento de Navidadgde la Junta de
por el jefe directo en Vot . L
sl €O o ecinos Protejamos Los. Lirios ¥
- su Entorno. Fue una instancia
estipulado  en el muy  enriquecedora, donde
reglamento  sobre pudimos coordinar ideas, definir
estructura, funciones y necesidades y proyectar las
coordinaciones actividades que  permitiran
internas de la llustre entregar una celebracién
Municipalidad de significativa y alegre para los
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Funciones propias de
su profesién u oficio a
desarrollar en la
Direccion  Municipal
que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en

relacion con lo
estipulado en el
reglamento sobre

estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

03/12/2025

15::30-12:00

Difusion puerta a puerta simulacro
de incendio.

Participé en la jornada de difusion
puerta a puerta realizada en el sector
rural Puente 5, con motivo del
simulacro de incendio. Durante la
actividad, entregamos informacion
preventiva, orientaciones sobre las
rutas de evacuacion y
recomendaciones de seguridad para
que las familias estén preparadas y
sepan como actuar ante una
situacion de emerenma real

Funciones propias de
su profesién u oficio a
desarrollar en la
Direccion ~ Municipal
que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en

relacion con lo
estipulado en el
reglamento sobre

estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

04/12/2025

08:00-08:30

Despedida de Bus en JJVV Estero
de Nonguén - CAM Eterna
Juventud de Los Lirios.

Participé la despedida del bus del
Club de Adulto Mayor en JJVV Estero
de Nonguén, quienes hoy iniciaron su
viaje recreativo hacia Ranquil, km 37.
Fue un momento especial, lleno de
alegria, conversacién y emociones,
donde pudimos acompafiarlos antes
de comenzar esta linda jornada
preparada especialmente para su
bienstar y disfrute.

Funciones propias de
su profesién u oficio a
desarrollar en Ia
Direccion ~ Municipal
que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
nar al iafe directe an

05/12/2025

10:00 - 14:00

Muni en tu barrio sector rural
puemte 5.

Participé de Muni en tu Barrio
realizada en el sector rural del
camino a Florida. Fue una instancia
muy valiosa para acercar los
servicios municipales a las vecinas y
vecinos que viven en zonas mas
alejadas del centro urbano,
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estipulado en el
reglamento sobre
estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

fortalecer el vinculo con Ia
comunidad.

Durante la actividad se generaron
espacios de conversacion,
orientacion 'y apoyo, lo que
contribuyé a identificar prioridades
locales y a coordinar acciones que
permitan mejorar la calidad de vida
en el sector. Agradezco Ila
participacion de  quienes se
acercaron y el compromiso del
equipo municipal que hizo posible
esta jornada.

Funciones propias de 08/12/2025 09:00 - 14:00 Festividad Inmaculada

su profesién u oficio a Concepcion.

desarrollar en la Participé en la Festividad de la

Direccién  Municipal Inmaculada Concepcién, una

que sus servicios sean celebracion llena de devocion.

requeridos. Experiencia significativa que me
permiti6 compartir con la

Labores designadas pomunidad y vi_vir de.f:erca esta

; 3 importante manifestacion de fe.

por el jefe directo en ol B oSN Bt Ok

relacion con lo Y fe aalX 9“{ :

estipulado en el ' :

reglamento sobre

estructura, funciones y

coordinaciones

internas de la llustre

Municipalidad de

Concepcion.

Funciones propias de 09/12/2025 12:00 -13:00 Avances en la Organizacién de

su profesién u oficio a
desarrollar en la
Direccién ~ Municipal
que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en

relacion con lo
estipulado en el
reglamento sobre

estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

la Fiesta de Navidad 2025 junto
a la Junta de Vecinos Los
Fresnos.

Participe de una reunién con la
presidenta de la Junta de Vecinos
Los Fresnos, instancia en la que
pudimos  coordinar  diversos
aspectos relacionados con la
Fiesta de Navidad del afio 2025.
Fue un espacio de dialogo
constructivo que permitié revisar
informacién, resolver inquietudes
y avanzar en la organizacion de
una actividad inclusiva, ordenada
y pensada para el bienestar de
todas las familias del sector.
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Funciones propias de
su profesién u oficio a
desarrollar en la
Direcciobn  Municipal
gue sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en
relacion con lo
estipulado en el
reglamento sobre
estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

10/12/2025

10:00 - 13:00

Participacion en los Avances de
Construccion del Puente
Bicentenario.

Participé

Funciones propias de
su profesién u oficio a
desarrollar en la
Direcciébn  Municipal
gue sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en
relacion con lo
estipulado en el
reglamento sobre
estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

11/12/2025

15:30 - 16:30

Participacion en Visita al Taller
Laboral Mujeres Lucero -
Parroquia de Lagos de Chile.
Participé

Funciones propias de
su profesién u oficio a
desarrollar en la
Direccion  Municipal
que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en

relaciéon con lo
estipulado en el
reglamento sobre

actriirctiira Flincrinnoae v

13/11/2025

15:30-16:30

Visita Taller Multitecnica

Mujeres Lucero en Lagos de
Chile.
Visite el taller de Multitecnica
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internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcién.

Funciones propias de
su profesién u oficio a
desarrollar en la
Direccion  Municipal
que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en

relacion con lo
estipulado en el
reglamento sobre

estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

14/11/2025

10:00-11:00

Visita Técnica Previa a la
Inauguracion de la Cancha
Stade Handball Vieux Gaulois.
Realice una visita a terreno previa
a la inauguracién de la cancha

Funciones propias de
su profesion u oficio a
desarrollar en la
Direcciébn  Municipal
que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en

relacion con lo
estipulado en el
reglamento sobre

estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcioén.

15/12/2025

10:00-13:00

Concierto de Navidad en Villa
Huascar.

Participé en el Concierto de
Navidad realizado en la Junta de
Vecinos Villa Huscar, actividad
que reunié a numerosas familias
del sector en un ambiente de

celebracion y convivencia
comunitaria.
El evento contd con

presentaciones musicales que
fomentaron el espiritu navidefio y
promovieron un espacio de
encuentro para vecinos de todas
las edades. Mi participacion
permitié acompanar esta
instancia, compartir con la
comunidad y reconocer el trabajo
organizativo desarrollado por la
directiva y los colaboradores que
hicieron posible la actividad.

Funciones propias de
su profesion u oficio a
desarrollar en la
Direccion  Municipal
que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en

relacion con lo
estipulado en el
reglamento sobre

estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

16/12/2025
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Funciones propias de
su profesion u oficio a
desarrollar en la
Direccibn ~ Municipal
que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en
relacién con lo
estipulado en el
reglamento sobre
estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcién.

17/12/2025

Navidad en tu barrio, sector los
Fresnos.

Participé en la actividad “Navidad
en tu Barrio” realizada en el sector
Los Fresnos, instancia en la que
vecinas y vecinos pudieron
disfrutar de un espacio de
encuentro y celebracién
comunitaria.

La jornada reunié a familias de
distintas edades, quienes
compartieron momentos  de
alegria, juegos, musica y un
ambiente marcado por el espiritu
navidefio. Esta actividad permitié
fortalecer los lazos sociales dentro
del barrio y promover una
convivencia cercana, inclusiva y
participativa.

Funciones propias de
su profesién u oficio a
desarrollar en la
Direccion  Municipal
que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en

relacion con lo
estipulado en el
reglamento sobre

estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

18/12/2025

Reunion de seguridad JJVV
Vegas de Nonguen

Participé de la reunion de
seguridad en la Junta de Vecinos
Vegas de Nonguén, instancia que

Funciones propias de
su profesién u oficio a
desarrollar en la
Direcciébn  Municipal
que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en

relacion con lo
estipulado en el
reglamento sobre

estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

19/12/2025

Reunion JJVV Lagos de hile
participare en una reunion con la
Junta de Vecinos Lagos de Chile,
instancia destinada a revisar las
principales necesidades y
preocupaciones de la comunidad.
Durante la reunion se abordaron

Funciones propias de
su profesién u oficio a
desarrollar en la

20/12/2025

15:00 — 18:00
11:00 — 12:30
16:30-
18:00-

Charla de Reciclaje en JJ. VV.
Jardines de Collao y los
Queules.
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que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en

relacién con lo
estipulado en el
reglamento sobre

estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

realizada en la Junta de Vecinos
Jardines de Collao y los Queules,

Funciones propias de
su profesién u oficio a
desarrollar en la
Direccion ~ Municipal
que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en
relacion con lo
estipulado en el
reglamento sobre
estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

21/11/2025

10:00-

Aniversario Escuela Lagos de
Chile.

Participare en la ceremonia de
aniversario de la Escuela Lagos
de Chile, actividad que reunié a
estudiantes, docentes, directivos y
representantes de la comunidad.

Funciones propias de
su profesion u oficio a
desarrollar en la
Direccion  Municipal
gue sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en

relaciéon con lo
estipulado en el
reglamento sobre

estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

24/11/2025

16:00-

Visita al taller de zumba, en
JJVV 31-B Vegas de Nonguen.

Participe del taller de zumba,
realizado en la sede social 31- B
Vegas de Nonguen, instancia en
la que pude acompafiar y conocer
el desarrollo de las actividades del

Funciones propias de
su profesion u oficio a
desarrollar en la
Direccion ~ Municipal
gue sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en
relacion con lo

25/11/2025

16:00-

Participacion en Visita al Taller
Peumayen de Multitécnica en la
Parroquia Natividad de Maria.

Participare en la visita al Taller
Peumayen, realizado en la
Parroquia Natividad de Maria,
instancia en la que pude conocer
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estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

Funciones propias de
su profesion u oficio a
desarrollar en la
Direccion  Municipal
que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en
relacién con lo
estipulado en el
reglamento sobre
estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

26/11/2025

17:00-

Charla de reciclaje junto a
RESIMPLE en JJVV \Villa
Huascar.

Participare en la charla de
reciclaje impartida por RESIMPLE
en la Junta de Vecinos Villa
Huascar. La actividad permitié
reforzar conocimientos sobre la
correcta clasificacion de residuos,
la

Funciones propias de
su profesién u oficio a
desarrollar en la
Direccion  Municipal
que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en

relacion con lo
estipulado en el
reglamento sobre

estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

27/11/2025

09:00-

Participaciéon en Actividad de
Baile Entretenido en la Sede
Social Estero de Nonguén.

Participare en la jornada de baile
entretenido realizada en la Sede
Social Estero de Nonguén,
colaborando en el desarrollo de la

Funciones propias de
su profesién u oficio a
desarrollar en la
Direccion  Municipal
que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en

relacién con lo
estipulado en el
reglamento sobre

estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

28/11/2025

10:00-

Visita al Vivero Municipal
Concepcion.

participare en una visita al Vivero
Municipal de Concepcion junto a
representantes de la Junta de
Vecinos Estero de Nonguén.
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Funciones propias de
su profesion u oficio a
desarrollar en la
Direccion  Municipal
que sus servicios sean
requeridos.

Labores designadas
por el jefe directo en

relacion con lo
estipulado en el
reglamento sobre

estructura, funciones y
coordinaciones
internas de la llustre
Municipalidad de
Concepcion.

29/11/2025

11:00-

Zumba en JJVV Villa Huascar,
en apoyo a Teletén.

Participare en la actividad de baile
Zumba junto al grupo Zumberas
del Alma, instancia orientada a
promover la vida saludable y a
apoyar la prevencion del cancer

e Ofras actividades:

-Atencion al vecino

-Orientacion al vecino
-Gestion de recursos solicitados por organizaciones
- inspecciones en terreno

-Distintas reuniones de gestion
-Llamados telefénicos a dirigentes sociales
-Visitas en terreno a vecinos
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